SMERNICA
& 1/20205 O VEREJNOM OBSTARAVANI

pre zadavanie zakaziek v posobnosti Zakladnej Skoly

Kezmarska 30 KoSice

Smernica ucinna od 01.10.2025 PaedDr. Jana Poprocka
riaditelka Skoly



Nazov uétovnej jednotky
(adresa, ICO):

Zakladna Skola Kezmarska 30 KoSice
ICO : 35542624

Nazov vnutropodnikovej smernice:

Smernica o verejnom obstaravani rok
2025

Prilohy:

14

Cislo smernice:

01/2025

Rozsah platnosti:

Za spravnost’ smernice zodpoveda:

Za dodrziavanie smernice zodpoveda:

Platnost’ smernice pre obdobie:

Schvalil:

PaedDr. Jana Poprocka, riaditel’ka Skoly




Zakladna skola Smernica pre zadavanie zakaziek v podmienkach ZS Cislo smernice
Kezmarska 30 Kosice 01/2025
OBSAH
Clanok I Posobnost’ a ucel
Clanok II Predpokladana hodnota zdkazky
Clanok IIT Finan¢né limity
Clanok IV Plan verejného obstaravania
Clanok V Podpisovanie dokumentov vo verejnom obstaravani
Clanok VI Realizécia postupov pri zakazkach
Clanok VII Zakonné povinnosti mimo postupov vo verejnom obstaravani
Clanok VIII Dokumenticia a jej uchovévanie
Clanok IX Prechodné ustanovenie
Clanok X ZruSovacie ustanovenie
Clanok XI Utinnost

Prilohy k smernici:

Priloha €. 1
Priloha ¢. 2
Priloha €. 3
Priloha ¢. 4
Priloha ¢. 5
Priloha €. 6
Priloha ¢. 7
Priloha ¢. 8
Priloha ¢. 9
Priloha ¢. 10
Priloha ¢. 11
Priloha €. 12
Priloha ¢. 13
Priloha ¢. 14

Formular — Ur¢enie predpokladanej hodnoty
Formulér — Test beznej dostupnosti

Vzor — Vyzva na predkladanie poniuk

Vzor — Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

Vzor — Navrh na plnenie kritérii

Vzor — Cestné vyhlasenie

Vzor — Vyhlasenie konflikt zaujmov

Vzor — Odsuhlasenie postupu

Vzor — Odsuhlasenie priameho rokovacieho konania

Vzor — Odsuhlasenie dodatku

Postup pre podlimitné zakazky podla § 108 zakona

Archivécia dokumentacie

Finan¢né limity

Vzor - Sprava o zakazke




Zékladna skola Smernica pre zaddvanie zikaziek v podmienkach ZS Cislo smernice
Kezmarska 30 KoSice 01/2025

Smernica pre zadavanie zakaziek v podmienkach Skoly

Clanok I
Posobnost’ a ucel

1) Skola podla zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon*) je verejnym
obstaravatel'om".

2) Smernica urcuje zodpovednost’ za pripravu podkladov, postupy vo verejnom obstaravani a
d’alSie povinnosti pre jednotlivych zamestnancov verejného obstaravatel’a pri zaddvani a
realizécii zakaziek (podlimitnych civilnych zékaziek a nadlimitnych zékaziek). Smernica
urcuje aj postupy pre zédkazky, na ktoré sa zakon nevztahuje.

3) Skolu tvoria jednotlivé organizacné zlozky. Organizacnymi zloZkami Skoly su: zakladna
Skola a SKD.

4) Smernica pre zaddvanie zdkaziek v podmienkach Skoly je zavdznd pre vsetkych
zamestnancov Skoly, ktori sa podiel’aju na zadédvani zakaziek.

5) Podklady pripravované do procesu verejného obstardvania nesmu byt diskriminacné. Pri
zadavani zakaziek verejny obstaravatel, to znamend jeho zamestnanci a vsetci, ktori sa
podielaju na priprave verejného obstaravania, musia dodrziavat' zakladné principy
verejného obstaravania a to princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie
hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip
hospodarnosti a efektivnosti. 2

Clanok IT
Predpokladana hodnota zakazky

1) Predpokladana hodnota zékazky sa stanovuje v sulade so zdkonom® a stanovuje sa ako cena
bez dane z pridanej hodnoty (bez DPH).

2) Predpokladand hodnota zakazky sa urcuje s cielom stanovenia postupu vo verejnom
obstaravani podla finan¢nych limitov a to:

a) na zaklade udajov a informacii o zdkazkéach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky, ktoré ma k dispozicii,

b) ak nie st k dispozicii tdaje podl'a pism. a) tohto bodu, urc¢i predpokladanti hodnotu na
zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu od hospodérskych subjektov s pozadovanym
plnenim a to nasledovne:

1. overi opravnenie na dodanie pozadovaného tovaru, na uskuto¢nenie pozadovanych
stavebnych prac alebo na poskytnutie poZzadovanych sluzieb dodavatel'ov, zhotovitel'ov,
poskytovatel'ov, ktorych chce oslovit' ato v obchodnom registri alebo Zivnostenskom
registri alebo na prislusnej komore alebo inym spdsobom,

2. poziada o cenové ponuky pre urCenie predpokladanej hodnoty zakazky minimalne
troch moznych zaujemcov (pri fondovych zakazkach oslovi poc¢et moznych zadujemcov
podl'a poziadaviek riadiaceho organu), ktori st opravneni na dodanie, poskytnutie alebo
realizaciu predmetu zdkazky (napr. e-mailom),

D §7 ods. 1 pism. d) zdkona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov zneni neskor$ich predpisov.
2 § 10 ods. 2 zakona ¢&. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
 § 6 zdkona &. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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3. z cenovych ponuk stanovi predpokladant hodnotu zdkazky (priemer cien alebo ak

¢) pouzitim systému vyvoja cien podla § 13 ods. 2 pism. d) zdkona — prostrednictvom
elektronickej platformy,

d) pripravnou trhovou konzultaciou (aspoit s tromi hospodarskymi subjektmi, ak je to
relevantné),

e) na zaklade udajov ziskanych inym spoésobom (z webu, z aktualneho rozpoctu stavebnych
prac a pod.).

3) Zakazku, koncesiu alebo sutaz navrhov nemozno rozdelit’ ani zvolit' spdsob urcenia jej
predpokladanej hodnoty, ak by vysledkom tohto postupu bolo:
a) zniZenie predpokladanej hodnoty pod finan¢né limity podla zakona,
b) vyhnutie sa zverejneniu oznamenia alebo vyzvy podl'a zdkona, alebo
¢) vyhnutie sa podaniu namietok podl'a § 170 ods. 7 zékona.”

4) Predpokladana hodnota zdkazky ma byt urcend a platna v Case pred vyhlasenim verejného
obstaravania® a jej uréenie ma byt uvedené v doklade o stanoveni predpokladanej hodnoty
zakazky, ktorého vzor tvori prilohu ¢. I smernice. Bezna dostupnost’ na trhu je definovana v
zékone® a je obsiahnuta v prilohe ¢. 2 smernice.

Clanok ITI
Financ¢né limity

Zakazka” je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty. Finanéné
limity platné pre nadlimitné a podlimitné zakazky a koncesie st uvedené v prilohe ¢. 13
smernice.

Podlimitna civilnd zékazka (d’alej len ,podlimitnd zdkazka*) zaddvana verejnym
obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit pre
nadlimitné zdkazky a stcasne rovnaka alebo vyssia ako 50 000 € (bez DPH) v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

Nadlimitna zakazka je zdkazka, ak jej predpokladani hodnota je rovna alebo je vysSia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre
verejné obstaravanie. ¥

§ 6 ods. 16 zakona €. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

§ 6 ods.1 zakona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

§ 2 ods. 5 pism. 0) a ods. 6 a 7 zdkona €. 343/2015 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.
§ 5 zakona €. 343/2015 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

® Vyhlaska Uradu pre verejné obstarévanie &. 481/2023 Z. z. ktorou sa ustanovuje finanény limit pre nadlimitna
zakazku, finan¢ny limit pre nadlimitni koncesiu a finan¢ny limit pri sit’azi navrhov.
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Clanok IV
Plan verejného obstaravania

1) Po schvéleni rozpoctu Skoly na prislusny kalendarny rok, kazda organizacna zlozka, ktora je
garantom zadavania konkrétnej zdkazky, vySpecifikuje z rozpoctu jednotlivé zdkazky podla
predmetu zakazky a predlozi tieto Specifikacie osobe zodpovednej za VO.

2) Takato Specifikacia sa vypracovava za ucelom zostavenia planu verejného obstardvania, preto
musi obsahovat’ minimalne:

a) organizacnu zlozku, ktora poziadavku predklada,

b) predmet zakazky (struény ndzov) s pripadnym doplnenim ¢i ide o tovar, stavebné prace
alebo sluzbu, pri sluzbach, ¢i ide o sluzby podla prilohy ¢. 1 zdkona, pri zdkazkach
na vynimky zo zédkona, o aku vynimku zo zakona ide, CPV koéd,

¢) predpokladant hodnotu zékazky bez DPH,

d) predpokladany termin vyhlasenia zakazky.

3) Plan verejného obstaravania (d’alej len ,,plan®) zostavuje za Skolu osoba zodpovedna za VO
pre kalendarny rok.

4) Plan sa zostavuje najma pre zdkazky nadlimitné a podlimitné. V pldne maju byt zahrnuté aj
zakazky na zéklade vynimky zo zdkona s predpokladanou hodnotou nad 50 000 € (bez DPH).

5) Osoba zodpovedna za VO o navrhu a priebeznom stave verejnych obstaravani informuje
riaditela Skoly.

Clianok V
Realizacia postupov pri zakazkach

1) Zakazky, na ktoré sa vztahuje prislusna vynimka zo zdkona o verejnom obstaravani:

a) Postup pri zadavani zakaziek, na ktoré sa vztahuju vynimky zo zdkona, ma byt realizovany
zamestnancami organiza¢nych zloZiek, ktoré su zodpovedné za predmet zakazky.

b) Pri zdkazke, na ktort sa vzt'ahuje prislusna vynimka zo zdkona, zamestnanec zodpovedny
za predmet zdkazky a zadavanie zdkazky ma postupovat’ tak, aby vynalozené naklady na
predmet zakazky boli hospodarne.

c) Zakazky, na ktoré sa vztahuje prisluSnd vynimka zo zdkona, sa zadavaju
s predpokladanou hodnotou zékazky (bez DPH):

Do 50 000 € — prieskum trhu na zdklade webu, e-mailom, osobny prieskum alebo
priamym zadanim — ndvrh postupu odsuhlasuje veduci organiza¢ného Utvaru — veduci
oddelenia, riaditel’ka Skoly.

2) Podlimitné zakazky:

a) Pri podlimitnej zakazke sa podl'a finan¢nych limitov uvedenych v prilohe ¢. 13 smernice
postupuje podl'a § 108 alebo podl'a § 110 zédkona. Pre zadavanie podlimitnej zdkazky na
dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu sa moéze postupovat
zjednodusenym postupom podl'a § 109 zékona, ktory je upraveny v ods. 2 pism. e) tohto
¢lanku.

b) Pri zaddvani podlimitnej zdkazky sa ma postupovat’ tak, aby vynalozené néklady na
predmet zakazky boli hospodarne. Verejny obstaravatel’ je povinny pri postupe zadavania
podlimitnej zdkazky zabezpecit’ dodrzanie principu rovnakého zaobchddzania a principu
nediskrimindcie hospodarskych subjektov, principu proporcionality a je povinny
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d)

postupovat’ v stilade s principom transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného

obstaravania zakazky.

Verejny obstaravatel' nesmie uzavriet zmluvu s uchadzatom, ktory nespiia podmienky

ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona (ak nie je opravneny dodavat’ tovar, poskytovat’

sluzbu alebo realizovat’ stavebné prace suvisiace s predmetom zakazky alebo ak ma

ulozeny zdkaz ucCasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v

Slovenskej republike a v $tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu) alebo ak u neho

existuje dovod na vylucenie podl'a § 40 ods. 6 pism. f) zakona (konflikt zaujmov podla § 23 zadkona

nemozno odstranit’ inymi G¢innymi opatreniami).

Postup zadavania podlimitnych zékaziek podl'a § 108 zakona:

Postup pri zadavani zakazky je upraveny v Prilohe ¢. 11 smernice. V pripade, ak ide o

zakazky financované z fondov postup zabezpecujii zamestnanci zodpovedni za VO alebo

zamestnanci inej organiza¢nej zlozky /Strediska sluzieb Skole/, ktori st odbornym
garantom na verejné obstardvanie a maju zriadeny pristup do elektronickej platformy.

Postup zad4vania podlimitnych zdkaziek zadavané zjednoduSenym postupom pre zakazky

na bezne dostupné tovary a sluzby podla § 109 zékona:

1. Postup podlimitnych zékaziek zadavanych zjednodusenym postupom pre zakazky na
bezné dostupné tovary a sluzby podla § 109 zdkona prostrednictvom elektronicke;
platformy zabezpecuji zamestnanci odbornej organizacnej zlozky, ktora je zodpovedna
za predmet zdkazky a ktori maji zriadeny pristup do elektronickej platformy.
Zrealizovanie postupu vo verejnom obstaravani pri zadavani podlimitnej zakazky podla
§ 109 zdkona mdze byt postiipené na inl organiza¢nu zlozku /Stredisko sluZzieb Skole/.

2. Ak bude postup realizovat’ ind organizana zloZka pri zadavani podlimitnej zdkazky
podla § 109 zdkona prostrednictvom elektronickej platformy, predlozi zamestnanec
zodpovedny za predmet zakazky interny list na realizaciu postupu vo verejnom
obstaravani s nasledovnymi podkladmi:

- urcenie predpokladanej hodnoty zakazky, podpisany zamestnancom zodpovednym za
predmet zékazky (¢l. II, ods. 2 smernice) — priloha ¢. I smernice,

- test beznej dostupnosti podpisany zamestnancom zodpovednym za predmet zakazky (z
textu musi byt zrejmé, ze ide o bezne dostupné tovary alebo sluzby) — priloha ¢. 2
smernice,

- odsthlaseny Kontrolny list €. 2 pred verejnym obstaravanim,

- podrobny opis predmetu zakazky s urCenim CPV (spolo¢ny slovnik obstardvania),
Sifrovany zamestnancom zodpovednym za predmet zakazky, v pripade rozsirenia
zmluvnych podmienok oproti vSeobecnym zmluvnym podmienkam, Sifrovany aj
zamestnancom pravneho a legislativneho oddelenia. Opis (opisny formulédr) musi byt
spracovany na zaklade predbezného opisu pripravené¢ho zamestnancom zodpovednym
za predmet zédkazky v spolupraci so zamestnanom, ktory bude postup vo verejnom
obstaravani realizovat’.

- vyhlasenie ku konfliktu zadujmov podpisané osobami, ktoré pripravovali podklady
k verejnému obstaravaniu

3. Vinternom liste sa musia uviest’ poziadavky:

- spdsob financovania,

- miesto plnenia zmluvy,

- cas/lehota plnenia zmluvy (presny termin alebo od — do - predbezna poziadavka, ktora
bude prisposobena podl'a Casu vyhlasenia zékazky),

- dodavané mnozstvo/ rozsah zmluvného plnenia, ak nie je uz uvedené v opisnom
formulari,

- maximalna vyska zdrojov vratane DPH (napriklad podl'a Kontrolného listu €. 2, alebo
podrla rozpoctu a pod.),

- druh financovania (¢i je zdkazka financovand z rozpoctu verejného obstaravatel’a, zo
zdrojov Eurdpskej unie alebo z inych zdrojov).
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4. Zamestnanec, ktory realizuje postup vo verejnom obstaravani, predlozené podklady
posudi podla zékona, pripadne ich opravi po konzultacii so zamestnancom
zodpovednym za predmet zdkazky, alebo vrati doklady na prepracovanie alebo poziada
o doplnenie.

f) Postup zaddvania podlimitnych zakaziek podla § 110 zakona:

1. Pri zad4vani podlimitnej zakazky podl'a § 110 zakona sa odosiela na uverejnenie vyzva
na predkladanie ponik prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej
platformy.

2. Lehota na predkladanie pontik nesmie byt kratSia ako (zdkonné lehoty):

- 9 pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk pri zakazke na

dodanie tovaru alebo pri zdkazke na poskytnutie sluzby,

- 14 pracovnych dni odo dila odoslania vyzvy na predkladanie pontk pri zdkazke na

uskutoc¢nenie stavebnych prac.

Postup zabezpeduju zamestnanci Useku verejného obstardvania alebo zamestnanci inej

organizacnej zlozky, ktori st odbornym garantom na verejné obstardvanie'® a maja

zriadeny pristup do elektronickej platformy a do systému na odosielanie ozndmeni
vedenym Uradom pre verejné obstardvanie (aktudlne EFORMS).

3. Pri zadéavani zdkazky postupom podla § 110 ods. 6 verejny obstaravatel vyzve na
rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych vybranych zdujemcov, pricom
nie je povinny pouZzit’ na to ur¢enu funkcionalitu elektronickej platformy ani postupovat’
podla § 110 ods. 1 zakona alebo podl'a § 5 ods. 8 zédkona a to:

- ak je splnena niektora z podmienok podla § 81 pism. b), d) az h) alebo ak,

- postupuje podla § 111 zakona,

- v postupe podl'a § 110 ods. 1 zdkona nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani
jedna z predlozenych poniik bez vykonania podstatnych zmien nespliita poziadavky
urcené verejnym obstardvatel'om na predmet zakazky alebo ani jeden uchddzac
nespiiia podmienky wdasti, a za predpokladu, 7e pdvodné podmienky zadavania
zéakazky sa podstatne nezmenia,

- zékazka sa zaddva z dovodu mimoriadnej udalosti nespOsobenej verejnym
obstaravatel'om, ktorti nemohol predvidat, a vzh'adom na vzniknuta ¢asovu tiesen
nemozno postupovat’ podla § 110 ods. 1 zakona

3) Podlimitné zakazky zadavané podla § 110 zédkona a nadlimitné zakazky:

a) Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek podla § 110 zdkona a nadlimitnych zékaziek verejny
obstaravatel’ postupuje podl'a zdkona.

b) Ak zamestnanec zodpovedny za predmet zdkazky nie je odbornikom na dany predmet
zékazky, zabezpeCi vypracovanie Specifikdcie predmetu zékazky (opisu predmetu
zakazky) v spolupraci s prisluSnym odbornikom na predmet zakazky interne.

c) Verejny obstardvatel moze pred zacatim postupu verejného obstaravania uskutocnit
trhové konzultacie na tGcely jeho pripravy a informovania hospodarskych subjektov o
planovanom postupe verejného obstardvania. Verejny obstaravatel moze na tento ucel
najmi poziadat’ o radu alebo prijat’ radu od nezavislych odbornikov, nezavislych institicii
alebo od ucastnikov trhu, ktord mozno pouZit' pri planovani alebo realizacii postupu
verejného obstardvania, ak sa nou nenaru$i hospodarska sutaZ, ani neporusi princip
nediskriminacie a princip transparentnosti.'”

19 § 184b zakona €. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
' § 25 zakona €. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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d) Pri nadlimitnych zakazkach je potrebné zriadit komisiu na vyhodnotenie pontk
minimalne s tromi ¢lenmi. Kazdy ¢len komisie je povinny predlozit’ pred hodnotenim
ponuk profesijny zivotopis osobe zodpovednej za postup vo verejnom obstaravani.

e) Do komisie sa navrhujui predovsetkym tie osoby, ktoré sa podielali na priprave stitaznych
podkladov (Specifikacia a opis predmetu zakazky, zmluvné podmienky, vypracovanie
projektovej dokumentacie a pod.) a dalsi zamestnanci alebo osoby podla potreby,
pripadne aj bez vyhodnocovacej pravomoci. Clenovia komisie musia spiiiat’ podmienky

stanovené zakonom.

12)

f) Pri vyhodnocovani pontk ziadost’ o vysvetlenie ponuky zasielani uchadzacovi podpisuje
predseda komisie / vedlici pracovnej skupiny, v ¢ase ich nepritomnosti ziadost’ podpisuje
iny ¢len komisie / pracovnej skupiny.

g) Postup pri zadavani:

Zamestnanec prislusnej organizacnej zlozky zodpovednej za predmet zakazky predlozi
podklady k priprave postupu vo verejnom obstaravani pri podlimitnych zdkazkach podl'a
§ 110 zakona a nadlimitnych zakazkéach osobe zodpovednej za proces VO s prilohami:

ur¢enie predpokladanej hodnoty zédkazky, podpisany zamestnancom zodpovednym
za predmet zakazky podl'a Prilohy ¢. 1 smernice,

odstihlaseny Kontrolny list €. 2 pred verejnym obstaravanim,

opis predmetu zakazky a podrobnt $pecifikéciu predmetu zédkazky s urcenim CPV
(spolo¢ny slovnik obstardavania), podpisany zamestnancom zodpovednym za
predmet zakazky,

navrth kritérii a ndvrh na plnenie kritérii, podpisany zamestnancom
zodpovednym za predmet zakazky (ak je kritérium iba cena, uvedie sa to priamo v
internom liste),

navrh na pouzitie elektronickej aukcie, ak ano, v akom kritériu sa ma sutazit’
v elektronickej aukcii, ak je viac kritérii a d’alSie podmienky podl'a § 54 zdkona,

navrh podmienok ucasti, ktoré¢ sa tykaju technickej a odbornej spdsobilosti
uchadzacov alebo zdujemcov a financného a ekonomického postavenia, ak sa tieto
podmienky ucasti vyzaduju, pri podlimitnych zakazkach aj podmienky ucasti
osobného postavenia, ak sa vyzaduji vo vidcSom rozsahu, ako vyzaduje v
nevyhnutnom rozsahu zékon, podpisany zamestnancom zodpovednym za predmet
zékazky,

navrh zmluvy odsuhlaseny podl'a smernice'; pripomienkovanie a odsuhlasenie
zmluvy ma byt aj zamestnancom, ktory bude postup vo verejnom obstaravani
realizovat’,

vyhlasenie ku konfliktu zdujmov podpisany osobami, ktoré sa zaoberali
pripravnymi podkladmi podl'a Prilohy ¢. 7 smernice,

navrh ¢lenov pracovnej skupiny na vyhodnotenie ponuk alebo ¢lenov komisie
(postacuje aj e-mailom),

¢i sa bude vyzadovat zabezpeka a v akej vyske, alebo Ze zdbezpeka nebude
vyzadovana.

ak ide o nadlimitni zdkazku, ak nie je zadkazka delend na casti, doévod
nerozdelenia zdkazky na Casti,

iné prilohy podla predmetu zékazky.

'8 25 zakona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.
12§ 51 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
' Smernica ¢. 21/2011 pre vypracovanie, schvalovanie a evidenciu zmliv a dodatkov.
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CL VI
Zakonné povinnosti mimo postupov vo verejnom obstaravani

1) Referencie

Verejny obstaravatel je podla zdkona povinny vyhotovit a zverejnit referenciu pre
dodavatel'ov pri podlimitnych a nadlimitnych zédkazkach do 30 dni odo dia skoncenia plnenia
podla zmluvy.'"? Pri ostatnych zakazkach je verejny obstaravatel povinny zverejnit
referenciu do 10 dni odo diia doru€enia Ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie.

Za vcasné vyhotovenie a zverejnenie referencie pri podlimitnej a nadlimitnej zakazke
zodpovedé zamestnanec, ktory je zodpovedny za predmet zdkazky, resp. ktory prebera tovar,
sluzby alebo stavebné prace a ktory je povinny poskytnit podklady a informécie pre
vyhotovenie referencie osobe zodpovednej za VO internym listom alebo e- mailom do 15 dni
odo dna prevzatia plnenia.

Referencia sa zverejiiuje v evidencii referencii vedenej Uradom pre verejné obstaravanie. V
pripade potreby vykonat’ aktualizdciu/zmenu referencie zamestnanec, ktory je zodpovedny za
predmet zakazky predlozi poziadavku na zmenu referencie pisomne osobe zodpovednej za
VO.
a) Informacie potrebné pre zverejnenie referencie st najma:

- identifikacia dodavatela,

- 1identifikécia (¢islo) zmluvy (objednavky),

- opis poskytnutého plnenia a jeho hodnotu v EUR bez DPH,

- lehotu dodania, datum skon€enia zmluvy (objednavky),

- informacia, ¢i bolo plnenie dodané v rozsahu, kvalite a sposobom podla zmluvy

(objednavky) a ¢i celkovo bolo uspokojivé alebo neuspokojivé,
- informaciu, ¢i sa dodavatel’ dostal do omeskania (o kol'ko dni),
- informacia, ¢i doslo k odstupeniu od zmluvy zo strany verejného obstaravatel’a,

2) Sprava o zakazke

Pri vsetkych postupoch zaddvania podlimitnych zakaziek (podla § 108, § 109, § 110
zékona) je verejny obstaravatel povinny zverejnit’ spravu podl'a § 24 ods. 3 zakona v profile
verejného obstardvatela v lehote do 10 pracovnych dni odo diia zverejnenia zmluvy v
Centralnom registri zmlv alebo odo diia vystavenia objednavky '¥, a to podl'a vzoru, ktory
tvori prilohu €. 14 smernice. Pri nadlimitnych zdkazkach sa sprava a pri podlimitnych a
nadlimitnych zakazkach sa dalSie doklady podla zédkona zverejiiuju bezodkladne po
uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody'® Za zverejnenie spravy o
zékazke a d’alSich dokladov v stlade so zdkonom zodpovedd zamestnanec, ktory realizoval
postup zaddvania zdkazky. Pri podlimitnych a nadlimitnych zékazkach je zamestnanec
zodpovedny za predmet zakazky povinny bezodkladne po uzavreti zmluvy a jej zverejneni
alebo vystaveni objednavky internym listom alebo e-mailom oznamit’ tito skuto¢nost’
osobe, ktord realizovala postup vo verejnom obstaravani tak, aby tiato osoba mohla vcas
zverejnit’ spravu o zékazke a d’alSie doklady podl'a zakona.

9 § 12 zakona €. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
'3 § 108 ods. 1 zékona ¢&. 343/2015 Z. z. v zneni neskorich predpisov.
19 § 64 ods. 1 zakona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

10
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3) Ciastkové zmluvy
Zamestnanec zodpovedny za predmet zdkazky je povinny internym listom alebo e-mailom
oznamit’ pri nadlimitnych zakazkach zmluvy uzatvorené¢ na zaklade dynamického
nakupného systému osobe, ktora realizovala postup vo verejnom obstaravani, alebo na Usek
verejného obstaravania (ak sa postup vo verejnom obstaravani realizoval externe) tak, aby
tdito osoba mohla vcéas zverejnit po uzatvoreni kazdej zmluvy alebo raz StvrtroCne
oznamenie o vysledku za vetky takto uzatvorené zmluvy'”

4) Suma skuto¢ne uhradeného plnenia

Zamestnanec zodpovedny za predmet zakazky, ktory sleduje plnenie zdkazky (zmluvy/
objednavky) a ktory prebera tovar, sluzby alebo stavebné prace je povinny internym listom
alebo e-mailom oznamit’" ukoncenie zmluvy pri podlimitnej a nadlimitnej zédkazke a
poskytnut’ podklady osobe, ktora realizovala postup vo verejnom obstaravani alebo na Usek
verejného obstaravania (ak sa postup realizoval externe) za i¢elom uverejnenia informacii a
dokumentov v profile verejného obstaravatel'a podl'a zdkona' (suma skutoéne uhradeného
plnenia).

5) Zmeny zmluvy - dodatky ku zmluve
a) Zamestnanec zodpovedny za predmet zadkazky, ktory sleduje plnenie zakazky (zmluvy/
objednavky) a ktory prebera tovar, sluzby alebo stavebné prace je povinny bezodkladne po
uzatvoreni dodatku k zmluve (ktora je vysledkom zadévania postupu nadlimitnej alebo
podlimitnej zakazky) a jeho zverejneni internym listom alebo e-mailom oznamit
uzatvorenie dodatku osobe, ktora realizovala postup alebo Useku verejného obstaravania
(ak sa postup vo verejnom obstaravani realizoval externe) z ddvodu povinnosti zverejnenia
odkazu na dodatok v profile verejného obstaravatel’a, ktory je vedeny Uradom pre verejné
obstaravanie;
b) V oznameni podl'a predchadzajiceho pismena je potrebné uviest’:
1. ustanovenie §-u zdkona, podl'a ktorého sa dodatok uzatvéral,
2. pri dodatku, ktory sa uzatvoril podl'a § 18 ods. 1 pism. b) a ¢) zdkona je potrebné uviest’
aj odovodnenie, ktoré bude podkladom pre spracovanie a zaslanie oznadmenia o zmene
zmluvy do Uradného vestnika EU alebo do Vestnika verejného obstaravania.

6) Sthrnné spravy podla §10 odst. 10
Osoba zodpovedna za VO urCeny na centralnu evidenciu zakaziek vo verejnom obstardvani,
resp. ur¢eny na zasielanie sprav, je povinny poslat’ na zverejnenie v profile verejného
obstaravania, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie suhrnné spravy stanovené zakonom.
Evidencia sa realizuje na zéklade kontrolnych listov.

Clanok VII
Dokumentacia a jej uchovanie

1) Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania s
dorazom na preskumatelnost’ rozhodnuti prijatych vo vSetkych fazach verejného obstaravania,
bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikédcie. Na tento el sa eviduje kompletna
dokumentécia, ktora pri nadlimitnych zdkazkach sa uchovava v zmysle § 24 ods. 1 zédkona, pri
podlimitnych zédkazkach a pri podlimitnych koncesiach sa uchovava 10 rokov odo diia uzavretia
zmluvy/uplatnenia objednavky.

17§ 26 ods. 5 zakona ¢&. 343/2015 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.
'™ § 64 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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2) V pripade financovania zékazky z inych zdrojov ako st napriklad fondy EU, riadi sa archivacia
dokumentov z pouzitého postupu vo verejnom obstaravani podl'a prislusnych pravidiel, pokial’
tieto lehoty nie su kratSie, ako zakonné lehoty na archivaciu podla zékona.

3) Dokumentacia tykajica sa aplikacie postupov podla zakona a tejto smernice ma byt
archivovand na prisluSnej organizacnej zlozke, v pripade u na prisluSnom utvare (priru¢na
registratura), kde sa postup verejného obstaravania realizoval alebo zabezpeCoval (ak sa postup
vo verejnom obstaravani realizoval externe), az do odovzdania agendy do registratiirneho
strediska.

4) Zmluva sa zakladé do centralnej evidencie zmluv podl'a smernice o obehu uctovnych dokladov.
Jedna zmluva alebo objednavka spolu s podkladmi /okrem formulédra ku konfliktu zdujmov/
ostava na organizacnej zlozke, ktora je zodpovedna za predmet zakazky za ucelom sledovania
dodania tovarov, uskuto¢novania stavebnych prac alebo poskytnutia sluzieb podl'a zmluvy.

5) Uplne a spravne vyplnena objednavka je jedna z foriem zmluvného vztahu. V takejto
objednavke musi byt hlavne dostato¢ne opisany druh tovaru, stavebnych prac alebo sluzieb,
mnozstvo, termin dodania, cena, lehota splatnosti faktir a pripadne zmluvné pokuty a iné
podmienky /presna Specifikacia v sulade s podkladmi vo verejnom obstaravani a podl’a ponuky.

Clanok VIIT
Prechodné ustanovenie

Prilohy smernice méze zmenit’ §kola podl'a aktudlnosti priloh bez nutnosti zmeny smernice. Prilohy,
ktoré boli nahradené /aktualizované, alebo ktoré sa uz nemaju pouzivat’ sa oznacia ako neaktualne
a nahradenie priloh smernice oznami Skola vediicim zamestnancom organizaénym zlozkam Skoly.

Clanok IX

Zavereéné ustanovenie

Zru$uje sa Smernica ¢. 1/2022 o verejnom obstaravani v posobnosti ZS Kezmarska 30 Kogice.

Clanok X
U¢innost’

Tato smernica nadobuda ucinnosti dna 1.10.2025

PaedDr. Jana Poprocka
riaditel’ka skoly
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Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

(d’alej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

2. Nazov zakazky:

3. Druh zakazky (tovar, sluzby, stavebné prace*):

4. Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV):
5. Sposob uréenia PHZ.:

[ ] prieskum trhu (uviest spdsob vykonania prieskumu trhu — a) oslovenie dodavatelov a nasledného
predlozenia cien alebo ponuk, b) internetovy prieskumu cez cenniky, katalégy a iné zdroje s moznou

identifikaciou hodnoty tovaru/stavebné prace/sluzby, c) iny spdsob — uviest’) - vyplnit’ bod 6.

|| uréenie PHZ na zaklade aktudlneho znameho plnenia (vyplnit bod 6 a do stipca ,,ddtum predlozenia
ceny” uviest’ identifikaciu zmluvy alebo zmluv, na zaklade ktorej bola ur¢ena PHZ)
[ ] rozpodet stavebného diela alebo stavebnych prac vypracovany a opatreny peciatkou autorizovanej osoby

— ak relevantné

L] DY SPOSODOMYL ..ottt

6. Urcenie PHZ e-mailom, na ziklade informacii z webu alebo predchadzajiceho
plnenia — identifikacia oslovenych subjektov a zistenych indikativnych cien:

stavebného diela/ stavebnych prac v eurach bez
DPH)

Oslovené subjekty
a) Meno a priezvisko alebo obchodné Caie bez i

PC meno/nazov DPH DPH 20% DPH Datum
b) adresa sidla, resp. miesta podnikania (EUR) (EUR) (EUR) zistenia ceny
c) ICO (ak relevantné)
d) web stranka ponuky (ak relevantné)

L.

2.

3.

Vypocet PHZ (aritmeticky priemer zistenych cien

v eurach bez DPH alebo hodnota rozpoctu EUR

Verejny obstaravatel’ uplatnil pripravné trhové konzultacie: Ano / Nie*

Meno a podpis zamestnanca, ktory realizoval prieskum trhu:

Meno a priezvisko, funkcia: .......ccocveeverieeiinieieneeee,
Datum a podpis: e

Poznamka:
*Nehodiace sa neuvadzat’ alebo preskrtnit’.
Tlacit’ obojstranne!
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Nazov zakazky:

Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH):

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) a ods. 6 a7 zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon“), si vymedzené kumulativhym spésobom a pri ,.teste
beZznej dostupnosti“ musi byt’ naplnena kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano Nie

su pontkané v podobe, v ktorej st bez vacsich tprav
ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutocnené

uskutociiované alebo poskytované aj pre

! alebo poskytnuté - t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky a zaroven
su spravidla v podobe, v akej sit dodavané,
uskutocnované alebo poskytované pre verejného
) obstaravatela a obstaravatel’a, dodavané,

spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo
potrebné ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 2 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zdkazky je v danom

Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a7 zdkona stanovuji podporné
pravidlo, ktoré by malo ulah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
3 | st urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych

potrieb
4 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 3 — 4 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom

Case bezne dostupny na trhu.

Zaver*: [_|Bezne dostupny/a tovar, sluzba

[_INie bezne dostupny/a tovar, sluzba

Uvedenie konkrétnych dovodov, na zaklade ktorych boli formulované odpovede k podmienkam €. 1 az
4 vo vztahu k danému predmetu zakazky.




Ododvodnenie:

Vypracoval:
V KosSiciach, dia: Podpis

Poznémka:
*Nehodiace sa preskrtnite.

Tlacit’ obojstranne!
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VYZVA

na predkladanie ponik v ramci postupu zadavania podlimitnej zakazky podla § 108 zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon*)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Nézov:
1CO:
Sidlo:

Komunikacia: prostrednictvom elektronickej platformy IS EVO

O vysvetlenie vyzvy a priloh k nej je potrebné poziadat’ o najskor pred terminom stanovenym na
predkladanie ponuk .

2. Nazov predmetu zakazky: ...

Predmetom zakazky je: dodanie tovaru® poskytnutie sluzby" uskuto¢nenie stavebnych prac"

3. Opis predmetu zikazky:

4. Spolocny slovnik obstaravania (CPV kod):

5. Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH): €

6. Zakladné zmluvné podmienky:
- Miesto dodania tovaru" poskytnutia sluzieb” uskutoénenia stavebnych prac":
- Lehota na dodanie"” poskytnutie” uskuto¢nenie® predmetu zakazky:
- Splatnost’ faktir:

7. Vyhrada podla § 110 ods. 5 zdkona: D

8. Lehota na predkladanie ponik: (je uvedena v systéme IS EVO)

9. Predkladanie ponuky a dokladov na preukazanie splnenia podmienok ucasti:
Ponuku s dokladmi k ponuke"” a s dokladmi preukazujucimi splnenie podmienok ucasti je
potrebné predlozit’ v prisluSnom elektronickom systéme na komunikéciu vo verejnom obstaravani
— IS EVO. Ponuku s dokladmi a doklady na preukazanie splnenia podmienok ucasti sa
predkladaji v slovenskom jazyku a mozu byt predkladané aj v ¢eskom jazyku. Ponuka musi byt
predlozena na cely predmet zakazky.

10. Podmienky ucasti:

1. Uchadza¢ musi byt opravneny dodavat’ tovar" uskuto¢iiovat’ stavebné prace" poskytovat
sluzbu?,

2. Uchadza¢ nesmie mat’ ulozeny zakaz UiCasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu,

3. U uchadzaca nesmie byt dévod na vylacenie pre konflikt zaujmov podla § 40 ods. 6 pism. f)
zakona.

4. D
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11.

12.

13.

Na preukédzanie splnenia podmienok ucasti je potrebné k jednotlivym bodom podmienok ticasti
predlozit’ nasledovné doklady:

1. Uchadza¢ kopiu opravnenia na dodanie tovaru" uskuto¢nenie stavebnych prac” poskytnutia
sluzby", ktord zodpovedd predmetu zakazky nepredkladd ato zdovodu, Ze verejny
obstaravatel ma pristup do informacnych systémov verejnej spravy. Verejny obstaravatel
overi, & je uchadza¢ platne zapisany na Urade pre verejné obstardvanie v Zozname
hospodarskych subjektov. Ak by uchadza¢ nebol zapisany v Zozname hospodarskych
subjektov verejny obstaravatel’ opravnenie overi z informacnych systémov verejnej spravy. Ak
by uchadza¢ nebol platne zapisany v Zozname hospodarskych subjektov a nebolo mozné si
overit’ potrebny doklad v informac¢nych systémoch verejnej spravy, verejny obstaravatel’ si
potrebny doklad vyziada od uchadzaca.

2. Uchadza¢ predkladd podpisané Cestné vyhlasenie o tom, ze uchadza¢ nema zékaz ucasti vo
verejnom obstaravani podl'a prilohy tejto vyzvy.

3. Uchadza¢ doklad o konflikte zaujmov nepredklada. V pripade vylicenia uchadzaca, dokazné
bremeno je na verejnom obstaravatel'ovi.

4. D

Pokyny na zostavenie ponuky:

Ponuku je potrebné predlozit’ podl'a poziadaviek verejného obstaravatela na zaklade tejto vyzvy
a priloh k nej. Ponuka mé obsahovat’:

- navrh na plnenie kritérii

- doklady preukazujuce splnenie podmienok t€asti podla bodu 10 tejto vyzvy

- oceneny vykaz vymer (rozpocet)”

- vlastny navrh na plnenie predmetu zakazky"

Navrh na plnenie kritérii:

Kritérium na hodnotenie pontk: Najnizia celkova cena v EUR s DPH "
Uchéadza¢ do navrhu na plnenie kritérii uvedie Celkova cenu v EUR bez
Celkovu cenu v EUR s DPH za dodanie tovaru" za uskutoénenie stavebnych prac" poskytnutie
sluzieb” s uvedenim na dve desatinné miesta. Ak uchddza¢ nie je platitelom DPH, uvedie
navrhovani Celkovli cenu v EUR. Skutocnost, ze uchadzac nie je platitelom DPH, uvedie v
navrhu na plnenie kritérii.

Vyhodnotenie poniik a splnenia podmienok ucasti:

1. Poradie uchadzacov sa urc¢i porovnanim navrhnutych Celkovych cien v EUR s DPH, pricom
na prvom mieste sa umiestni uchadzac s najnizSou Celkovou cenou v EUR s DPH, na druhom
mieste sa umiestni uchadza¢ s druhou najnizSou Celkovou cenou v EUR s DPH, na tretom
mieste sa umiestni uchadzac s tretou najnizSou Celkovou cenou v EUR s DPH, atd’. V pripade
predlozenia dvoch rovnakych pontk bude ako vyhodnejsSia ponuka vyhodnotend ponuka
uchadzaca, ktory ponukol nizSiucenuza ...

2. Verejny obstaravatel’ ponuku uchadzaca, ktory sa po vyhodnoteni kritéria na vyhodnotenie
pontk umiestnil na prvom mieste v poradi, vyhodnoti z hladiska splnenia poziadaviek
verejného obstaravatel'a na predmet zakazky a sti¢asne vyhodnoti splnenie podmienok ucasti
tohto uchadzata. Ak z predlozenej ponuky nebude zrejmé, ¢ navrhovana ponuka spiiia
poziadavky na predmet zdkazky podl'a vyzvy a priloh k nej, vyzve uchadzaca na vysvetlenie
ponuky. Uchadzac bude vyzvany na vysvetlenie aj v pripade podozrenia na neprimerane nizku
ponuku (cenu). Lehota na vysvetlenie ponuky ma byt primerand, najmenej vSak 2 pracovné
dni.

3. Podmienky tcasti sa budi hodnotit’ podl'a podmienok stanovenych v tejto vyzve. V pripade
pochybnosti verejny obstaravatel’ poziada uchadzaca o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov
preukazujtcich splnenie podmienok ucasti s primeranou lehotou vysvetlenia alebo doplnenia
dokladov, minimalne vSak v lehote 2 pracovnych dni.

4. Verejny obstaravatel’ vyluci ponuku uchadzaca, ak

4.1 ponuka nespliia poziadavky na predmet zékazky,
4.2 uchadzatom predlozené vysvetlenie ponuky nespiiia poziadavky na predmet zakazky,
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4.3 uchadzac poskytol nepravdivé informacie alebo skreslené informacie s podstatnym vply-
vom na vyhodnotenie pontk alebo
4.4 uchadza¢ sa pokusil neopravnene ovplyvnit’ postup verejného obstaravania.
5. Verejny obstaravatel’ vyluci uchadzaca, ak
5.1 nesplnil podmienky tcasti,
5.2 predlozil neplatné doklady; neplatnymi dokladmi st doklady, ktorym uplynula lehota
platnosti,
5.3 nepredlozil po pisomnej Ziadosti vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov
v urCenej lehote.

6. Ak dojde k vyluceniu ponuky uchadzaca alebo k vyluceniu uchadzaca, verejny obstaravatel
z hl'adiska splnenia poziadaviek verejného obstaravatela na predmet zakazky a splnenie
podmienok ucasti vyhodnoti ponuku d’alsSieho uchadzaca v poradi tak, aby ponuka uchadzaca
umiestneného na prvom mieste v novo zostavenom poradi spliiala poziadavky verejného
obstaravatel'a na predmet zékazky a aby uchadza¢ spliial podmienky uéasti; za predpokladu,
7e existuje dostatoény pocet uchadzacov. Uspesnym uchadza¢om bude ten, kto sa umiestni na
prvom mieste v kone¢nom poradi.

14. Oznamenie o vysledku:
Vsetkym uchddzacom, ktori predlozili ponuky v stanovenom termine sa ozndmi vysledok
vyhodnotenia ponuk. Netspesnému uchddzacovi sa ozndmi, z akych dévodov je neutspesny,
a uspesnému uchadzacovi sa oznami, ze uspel.

15. Prijatie ponuky:

(V pripade zmluvy)
Uspesny uchadzaé bude vyzvany na predloZenie navrhu zmluvy, ktord musi byt v sulade s vyzvou
a jej prilohami a v sulade s jeho ponukou. Ak navrh zmluvy Gspesného uchédzaca nebude v sulade
svyzvou ajej prilohami alebo s jeho ponukou, verejny obstaravatel vyzve uchadzaCa na
odstranenie nedostatkov. Ak tspesny uchadzac neodstrani nedostatky v stanovenom termine, bude
to povazované za neprijatelnt ponuku. V takom pripade bude vyzvany na predloZenie navrhu
zmluvy d’alsi uchddzac s d’alSou najlepSou ponukou po vyhodnoteni jeho ponuky a podmienok
ucasti uchadzaca, obdobnym postupom. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu, alebo
uplatnit’ objednavku s uchddzacom, ktory nie je platne zapisany v registri partnerov verejné¢ho
sektora podl'a zékona €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora v zneni neskorsich
predpisov, ak takuto povinnost’ ma (ak je zmluva s hodnotou rovnou alebo vyssou ako 100 000 €
bez DPH, alebo 250 000 € pri opakovanom plneni), alebo ktorého subdodavatelia nie st zapisani v
registri partnerov verejného sektora a takuto povinnost’ maju. Zaroven zapisany konec¢ny uzivatel
vyhod partnera verejného sektora nesmie byt’ osobou podl'a § 11 ods. 1 pism. ¢) zakona.

(V pripade objednavky)
U tspesného uchadzaca bude uplatnend objednavka. Verejny obstardvatel nesmie uplatnit
objednavku u uchadzaca, ktory nie je platne zapisany v registri partnerov verejného sektora podla
zakona €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora v zneni neskorsich predpisov, ak
takato povinnost’ ma (ak je zmluva s hodnotou rovnou alebo vysSou ako 100 000 € bez DPH).
Zaroven zapisany kone¢ny uzivatel’ vyhod partnera verejného sektora nesmie byt osobou podla §
11 ods. 1 pism. c) zakona.

16. Dalsie informacie:

1. Uchadza¢ predlozenim ponuky bezvyhradne akceptuje vSetky podmienky tohto verejného
obstaravania a suhlasi, Zze na zaklade tohto verejného obstaravania bude uzatvorena
Zmluva/uplatnend objednavka”. Nakolko je navrh Zmluvy/zmluvné podmienky"
vypracovany/vypracované” ako definitivna verzia, v ¢ase po uplynuti lehoty na predkladanie
ponik uZz nebude mozné robit’ zmeny, ktorymi by mohlo doéjst ku zmene vyznamu
jednotlivych zmluvnych ustanoveni. Moznd bude oprava chyb v pisani (pravopisné chyby,
preklepy, medzery v texte a pod.) a doplnenie udajov.

2. Verejny obstaravatel mdze odmietnut’ uplatnit’ objednavku" uzavriet' zmluvu" s uchadzatom,
u ktorého na zaklade doveryhodnych informécii, bez potreby vydania predchadzajuceho
rozhodnutia akymkol'vek organom verejnej moci, ma doévodné podozrenie, Ze uchadzac
uzavrel s inym hospodarskym subjektom dohodu narusujucu alebo obmedzujicu hospodarsku
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sutaz, ato bez ohladu na akykol'vek majetkovy, zmluvny alebo persondlny vztah medzi
tymto uchadzacom a danym hospodarskym subjektom.
3. Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo zrusit’ verejné obstaravanie zakazky
- ak sa zmenia okolnosti, na zaklade ktorych bolo verejné obstaravanie vyhlasené,
- ak nebude verejnému obstaravatel'ovi dorucena ani jedna ponuka,
- ak predlozené ponuky budu prevysSovat’ schvalené finan¢né prostriedky.

riaditel’ka Skoly
Prilohy:
1. Navrh zmluvy"
2. Podrobny opis predmetu zdkazky" (ak je opis v navrhu zmluvy, alebo prilohou navrhu
zmluvy, alebo podrobny opis je uvedeny vo vyzve - nepriklada sa)
3. Navrh na plnenie kritérii (vzor Priloha ¢. 5 smernice)
4. Cestné vyhlasenie, ze uchadzac¢ nema zakaz icasti vo verejnom obstaravani (vzor
Priloha ¢. 6 smernice)
Poznamka:

1) —uvadzat iba vhodné ustanovenia
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Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

Ziznam z prieskumu trhu pre:

] podlimitnt zakazku podl'a § 108 zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zakon®)

[] zakazku, na ktoru sa uplatiiuje vynimka zo zakona

[] T08. ettt ettt ettt e s

1. Identifikacia verejného obstaravatela

Obchodné meno / Nazov

PosStova adresa

Mesto

PSC

ICO

Kontaktna osoba

tel. ¢.

e- mail

adresa hlavnej stranky verejného | http://www
obstaravatela /URL/

2. Nazov zakazky:

3. Predmet zakazky (opis predmetu zakazky):

4. Miesto a lehota dodania:
Miesto dodania tovaru" poskytnutia sluzieb" uskutoénenia stavebnych prac":
Lehota na dodanie"” poskytnutie” uskuto¢nenie" predmetu zakazky:

5. Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV kéd):

6. Datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk:

7. Zoznam oslovenych hospodarskych subjektov:

Dodavatel’/poskytovatel’/zhotovitel: Oprivnenie Sposob a
P. ) dodévat’, poskytovat’ Overenie zakazu .
& obchodné meno, adresa sidla / miesto T — Gtasti vo VO datum.
podnikania, ICO el iy oslovenia
1. https://www.orsr.sk/ " https://www.uvo.gov.sk | Elektronicka

https://www.zrsr.sk/ P D

iny register "

platforma — IS
EVO"

R Il el

Lehota na predkladanie ponuk:

Otvaranie ponuk sa uskuto¢nilo dna:
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8. Zoznam uchadzacov, ktori predlozZili ponuky v lehote na predkladanie pontk:

PC Dodavatel’/poskytovatel/zhotovitel’": | Celkova DPH Celkova Datum
Obchodné meno, adresa sidla / miesto | cena bez (EUR) cena spolu a cas

podnikania, ICO DPH s DPH predlozeni

(EUR) (EUR) a ponuky
1
2
3
4
5
6

9. Vyhodnotenie ponuk:

Pracovna skupina na vyhodnocovanie ponuk rozhodla, ze bude vyhodnocovat’ iba ponuku, ktora sa
umiestnila na prvom mieste v poradi "

Uchadzac ¢. ....
Uchadzac pre splnenie poziadaviek na predmet zakazky predlozil
Uchédzaca je potrebné poziadat’ o vysvetlenie ponuky"

Zéver: Podl'a posudenia ponuky pracovnou skupinou, uchiddza¢ splnil/ nesplnil” poziadavky na
predmet zakazky.

10. Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti:

Uchadzac ¢. ....

uchadzac predlozil:
Uchédzaca je potrebné poziadat’ o doplnenie/vysvetlenie dokladu”

Pre splnenie podmienky casti

Zaver: Uchadzaca splnil/nesplnil” podmienky ucasti.

Vylicend ponuka uchadzaca a dovod vylucéenia:

11. Identifikacia ispeSného uchadzaca a poradie uchadzacov:

UspesSny uchadza¢:

Poradie uchadzacov:
1.
2.
3.

12. Kritérium na vyhodnotenie ponuk:
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__| Najlepsi pomer ceny a kvality
|| Naklady pocas zivotného cyklu
|| Najnizsia cena s DPH

13. Zmluvna cena:

14. Navrhnuty sposob vzniku zavézku:
| Objednavka
| | Zmluva
[ ] Ramcova dohoda
[ ] Iné:

15. Iné skutocnosti (napr. sposob dopravy, zarucnd doba, instaldcie, servisné podmienky):

16. Miesto a daitum vyhodnotenia predloZenych ponuk:
Miesto: Mesto KoSice, Magistrat mesta Kosice
Datum:

Vyhlésenie 0séb podpisujucich zapisnicu: Vyhlasujem, ze v stvislosti s vyhodnotenim zakazky nie som
v konflikte zaujmov a potvrdzujem, ze Gidaje uvedené v zapisnici su pravdivé.

Meno a priezvisko Déatum Podpis

Osoba zodpovedna za
proces verejného
obstaravania

Osoby zodpovedné
za vyhodnotenie
pontk a podmienok
ucasti — pracovna
skupina

Konflikt zaujmov: nebol zisteny/bol zisteny".

Prijaté opatrenia (ak bol zisteny konflikt zaujmov):

Prilohy:

|| Preukazatel'ne odoslan4 vyzva na predkladanie poniik

|| Ponuky uchadzacov

| Vypocet bodov za kazdého uchadzaca a za kazdé kritérium (ak je to relevantné)
[ ] Dalsia predlozena dokumentacia (ak je to relevantné)

Miesto a datum: v KoSiciach, dia

Zapisal:
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Mena, priezviska a podpisy ¢lenov pracovnej skupiny bez vyhodnocovacej pravomoci:

Poznamka:

Y nevhodné neuvadzat’
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Uchadzac /
Skupina dodavatel'ov

Je uchadzag platitel'om DPH?'

NAVRH NA PLNENIE KRITERI{

k zakazke s nazvom

NAZOV ZAKAZKY

OBCHODNE MENO
SIDLO
ICO
ANO NIE
Cena v EUR DPH
bez DPH v EUR Cenav EUR s DPH

Celkova cena
za plnenie predmetu zdakazky

! nehodiace preciarknut

meno a priezvisko

Statutarny organ (funkcia)
obchodné meno uchadzaca

podpis
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Cestné vyhlasenie

o splneni podmienky tc¢asti podl'a § 32 ods. 1 pism. f) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon®),

Nazov zakazky:

Uchadzag¢:

Obchodné meno:

Sidlo / miesto podnikania:
ICO:

(Ak ponuku predklada skupina vystupujiica voci verejnému obstardvatelovi spolocne, je potrebné uviest
vSetkych clenov skupiny aich identifikacné udaje alebo za kazdého clena skupiny predlozit' Cestné
vyhlasenie)”

Cestne vyhlasujeme, Zc¢ ku diiu predloZenia ponuky nemame ulozeny zakaz uéasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike a v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu.

A\ dna

meno a priezvisko
Statutarny organ (funkcia)
obchodné meno uchadzaca
podpis

Poznamka:

1) Vysvetlenie neuvadzat’
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Vyhlasenie konflikt zaujmov

Nazov predmetu zakazky:
Zainteresovana osoba tymto vyhlasuje, ze pozna ustanovenia o konflikte zaujmov v zmysle § 23 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich
predpisov (d’alej aj ako ,,zakon). Vyhlasuje, Ze nemd ziadny priamy alebo nepriamy financny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory by v stvislosti s obstaranim
predmetnej zakazky bolo mozné povazovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti. Ak v priebehu verejného obstaravania zisti akykol'vek konflikt zaujmov vo vzt'ahu k
hospodarskemu subjektu, ktory sa zOcastiiuje pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, Géastnikovi alebo dodavatelovi tito skuto¢nost’” bezodkladne
oznami verejnému obstaravatel'ovi a v pripade zistenia konfliktu zaujmov sa prestane zicastiiovat’ na postupe procesu verejného obstaravania.

Meno a priezvisko, titul Status Pravomoci (popisat’ ¢innost’, ktor osoba vykonavala) Datum Podpis

Poznamka: Tlacit obojstranne!



§ 23 zakona

(1) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ st povinni zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo
obmedzit’ hospodarsku stit'az alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

(2) Konflikt zdujmov zahfha najma situaciu, ak zainteresovana osoba, ktord moze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo
nepriamy finan¢ny zéujem, ekonomicky zdujem alebo iny zaujem, ktory mozno povazovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym
obstaravanim.

(3)Zainteresovanou osobou je najma:

a) zamestnanec verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo ina osoba, ktora
poskytuje verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi podporna ¢innost’ vo verejnom obstaravani a ktora sa podiela na priprave alebo realizacii
verejného obstaravania alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatel’a alebo obstaravatela, ktora moze ovplyvnit’ vysledok verejného obstaravania bez toho,
aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii.

(4) Zainteresovana osoba ozndmi verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi akykol'vek konflikt zdujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory
sa zacastnuje pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, t¢astnikovi alebo dodavatel'ovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov
dozvedel.

(5) Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ su povinny prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu, ak zistia konflikt zdujmov. Opatrenia podl'a prvej vety su
najmé vylicenie zainteresovanej osoby z procesu pripravy alebo realizacie verejného obstaravania alebo Uprava jej povinnosti a zodpovednosti s cielom
zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zdujmov.

§ 40 ods. 6, pism. f) zdkona
(6)Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vylucia z verejného obstaravania uchadzaca, alebo zaujemcu, ak:
f) konflikt zaujmov podl'a § 23 nemozno odstranit’ inymi u¢innymi opatreniami.

Status: uvedie sa udaj, Ci zainteresovana osoba je zamestnancom verejného obstaravatela, subjektom na zéklade iného ako pracovnopravneho vztahu, priCom
pri inej osobe sa identifikuje tento zmluvny vzt'ah — napr. osoba vykonava tlohy vo verejnom obstaravani na zédklade plnej moci/mandatnej zmluvy, zmluvy o
vykone ¢innosti, na zaklade zmluvy/objednavky ... (Z — zamestnanec, R — riaditel’, P — primator, [ — ina osoba)

Pravomoci: uvedie sa postavenie osoby vo vizbe na opravnenia v procese verejného obstaravania — napr.: vypracovanie opisu predmetu zadkazky/ odsuhlasenie
opisu predmetu zakazky/ vypracovanie navrhu zmluvy/ odstihlasenie navrhu zmluvy/ odsthlasenie sut'aznych podkladov/ podpisovanie sutaznych podkladov/
zabezpeCovanie procesu verejného obstaravania/ vyhodnocovanie podmienok ucasti/ vyhodnocovanie pontk/ kontrola navrhu zmluvy predlozeného uspesnym
uchadzacom/ podpisovanie zmluvy s uspesnym uchadzacom ....
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Odsuhlasenie postupu pre
|| zdkazku s PHZ do 50 000 € bez DPH podPa § 1 ods. 14 zidkona &. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych ziakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»Zakon*)
|| zdkazku na ziklade vynimky zo zdkona inej ako podl’a § 1 ods. 14 zikona

Organizaéna zlozka (oddelenie, referat):

Nazov zakazky:

Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH):

Struény opis predmetu zikazky:

__| Navrhovany postup zadania zakazky s PHZ do 50 000 EUR bez DPH na ziklade vynimky zo
zakona podPa § 1 ods. 14 zdkona — nizSie finan¢né limity

|| zadanie zakazky hospodarskemu subjektu s najniz$ou prijatelnou celkovou cenou na zéklade
prieskumu trhu

|| zadanie zakazky hospodarskemu subjektu s najnizSou prijateI'nou celkovou cenou na zaklade
informacii na webe

Zadanie hospodarskemu subjektu (Obchodné meno, sidlo / miesto podnikania, ICO):

Odovodnenie zadania zakazky, najmé z hl'adiska hospodarnosti:

|| Navrhovany postup pri zdkazke, na ktori sa vzt'ahuje vynimka zo zdkona ina ako podla § 1
ods. 14 zakona
Vynimka zo zakona sa uplatituje na zéklade § 1 ods. zakona

Oddévodnenie vynimky zo zdkona (zakonom ustanovené):

Navrhovany postup zadania zakazky:

Zadanie hospodarskemu subjektu (Obchodné meno, sidlo / miesto podnikania, ICO):

Odovodnenie zadania zakazky, najmé z hl'adiska hospodarnosti:

Kosice,
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meno, priezvisko a podpis meno, priezvisko a podpis
osoby zodpovednej za predmet zadkazky veduci prislusnej organizacnej zlozky

meno, priezvisko a podpis
riaditel’

Poznamka:
1) Riaditel’ resp. osoba zodpovedna za verejné obstaravanie podpisuje a posudzuje opravnenost’ vynimky

zo zakona, ak je zakazka zaddvanad na zaklade vynimky zo zdkona s hodnotou zmluvy vysSou ako
50 000 € (bez DPH), okrem § 1 ods. 2 pism. ) a w), ods. 13 pism. c¢) a ods. 14 zakona,

Tlacit’ obojstranne!
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QOdsuhlasenie Priameho rokovacieho konania a rokovania
v zmysle zikona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) pri:
__| nadlimitnej zakazke
|| podlimitnej zakazke

Organizac¢na zlozka (oddelenie, referat):

Nazov zakazky:

Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH):

Opis predmetu zakazky:

Ustanovenie zakona, na zaklade ktorého sa nadlimitna zakazka ma zadat’ Priamym rokovacim
konanim:

| | podra § 81 zakona:

|| pism. a) ] pism. b), bod 1 [_| pism. b), bod 2 || pism. b) bod 3,

| I pism.c)[ | pism.d) [ | pism.e)[ | pism. ) [ | pism. g) [ | pism. h)

|| pism. i) bod 1 [ pism. i) bod 2 || pism. i) bod 3 || pism. i) bod 4

Ustanovenie zakona, na zaklade ktorého sa podlimitna zdkazka ma zadat’ na zaklade rokovania:
|_Ipodra § 110 ods. 6 zakona

splnenie podmienok podl'a § 81 zakona:
| | pism.b)bod 1 [ | pism. b)bod 2 [ | pism. b) bod 3
| pism.d) [ | pism.e)[ | pism.f) [ |pism. g)[ | pism. h)
| | podra § 111 zakona
| | vpostupe podla § 110 ods. 1 zdkona nebola predloZeni ani jedna ponuka alebo ani jedna
z predlozenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespifia poziadavky uréené verejnym
obstardvatelom na predmet zékazky alebo ani jeden uchadza¢ nespiiia podmienky wlasti, a za
predpokladu, Ze pévodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nemenia
|| zakazka sa zadava z dovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktort
nemohol predvidat’, a vzhI'adom na vzniknuta ¢asovu tieseii nemozno postupovat podla § 110 ods. 1

zakona.
Oddvodnenie:
Kosice, .....ccuveee.. KoSice, ......uuvuueee.
meno, priezvisko a podpis meno, priezvisko a podpis
osoby zodpovednej za predmet zadkazky veduci prislusnej organizacnej zlozky

12



meno, priezvisko a podpis
riaditel’ka Skoly

Tlacit’ obojstranne!
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Odsuhlasenie dodatku

v zmysle zikona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) pri:

D nadlimitnej zakazke
__| podlimitnej zakazke

Organiza¢na zlozka (oddelenie, referat):
Nazov zakazky:

Dodatok ¢.:
Ku zmluve ¢.:

Opis a odévodnenie dodatku:

Pévodna hodnota zmluvy (cena s DPH):
Navysenie ceny dodatkom:

Navrh dodatku je v stlade s § 18 zakona:

Navrhovana cena po uzatvoreni dodatku:

| Jods. 1, pism. a) [ | ods. 1 pism. b)", [ ] ods. 1, pism. ¢)? [ | ods. 1 pism. d) [ | ods. 1 pism. )

| Jods. 3

meno, priezvisko a podpis
osoby zodpovednej za predmet zadkazky

meno, priezvisko a podpis
zamestnanec inej organizacnej zlozky,

meno, priezvisko a podpis
veduci prislusnej organizacnej zlozky

meno, priezvisko a podpis

ktory realizoval postup verejného obstaravania

Y Pri nadlimitnej zakazke je v zmysle § 26 ods. 4 zikona potrebné zaslat’ oznamenie do Uradného vestnika EU a

Vestnika verejného obstaravania

2 Pri nadlimitnej zakazke je v zmysle § 26 ods. 4 zékona potrebné zaslat’ ozndmenie do Uradného vestnika EU a

Vestnika verejného obstaravania

% Podpisuje len vedici Referatu verejného obstaravania, ak realizoval postup zaddvania zdkazky alebo ak sa

postup zaddvania zakazky realizoval externe

1/1
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Postup pri podlimitnej zakazke podl’a § 108 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zme-
ne a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zikon*) na elektronickej

1)

2)

platforme

Zamestnanec zodpovedny za predmet ziakazky:

a) uskuto¢ni informativny prieskum trhu s cielom zhodnotit’ potrebu kvality pontikaného predmetu za-
kazky a potencialnych moznych zaujemcov (dodavatel'ov, zhotovitel'ov, poskytovatel'ov — na elektro-
nickej platforme, na webe a pod.), alebo uskuto¢ni trhové konzultacie (aspon s tromi hospodarskymi
subjektmi, ak je to relevantné),

b) vypracuje opis predmetu zakazky,

¢) urci predpokladant hodnotu zakazky podl'a ¢lanku II smernice,

d) vypracuje navrh zmluvy v spolupraci s referdtom pravnym (ak bude uzavreta zmluva) alebo vypracuje
zmluvné podmienky (ak bude vystavena objednavka),

e) vyplni zakladné tdaje na Kontrolnom liste ¢.2 a da ho na podpis (v Casti A kontrolného listu);

f) postup zadavania zdkazky sa realizuje prostrednictvom elektronickej platformy, zamestnanec pripravi
podklady k realizacii postupu vo verejnom obstaravani vratane vSetkych podkladov k zakazke,

g) prislusnému zamestnancovi, ktory bude postup zabezpecovat’ predlozi pisomne v listinnej podobe
a Casti, ktoré je potrebné zverejnit’ aj v elektronickej podobe (rozsiahle materialy — na CD/DVD/USB
alebo formou spristupnenia dokumentov na zdiel'anom tulozisku):

1. podklady vratane dokladu o stanoveni predpokladanej hodnoty zakazky,

2. formular vyhlasenie konflikt zaujmov podl'a Prilohy ¢. 7 smernice podpisany osobami, ktoré
sa zaoberali pripravnymi podkladmi,

3. navrh minimdlne troch hospodarskych subjektov na zaslanie vyzvy, ktori su zaregistrovani
v elektronickej platforme a ktori su opravneni dodéavat, poskytovat’ alebo realizovat’ predmet
zékazky a ktori nemaji ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym
rozhodnutim v SR alebo v §tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu; pri zékaz-
kéch financovanych z fondov EU sa oslovi podet zaujemcov v zmysle prirucky alebo meto-
dického pokynu riadiaceho organu,

4. sifrovanu a podpisant vyzvu na predkladanie ponuk (vzor je uvedeny v Prilohe ¢. 3 smerni-
ce),

5. stru¢ny opis predmetu zakazky s ur¢enim CPV (spolo¢ny slovnik obstaravania), a podrobny
opis predmetu zadkazky — podrobna Specifikacia,

6. navrh kritérii a spésob ich hodnotenia a navrh na plnenie kritérii (ak kritériom je iba cena,
moze to uviest’ aj v internom liste),

7. néavrh podmienok ucasti (ak sa pozaduju aj iné ako zdkladné podmienky, ktoré musia byt spl-
nené podl'a zdkona),

8. navrh zmluvy (ak bude uzatvorena zmluva), ak bude vystavena objednavka, uvedie v inter-
nom liste zmluvné podmienky a sposob financovania,

9. kontrolny list ¢.2 podpisany v Casti A — pred verejnym obstaravanim.

Zamestnanec, ktory bude realizovat’ postup podlimitnej zakazky podl’a § 108 zakona prostrednic-
tvom elektronickej platformy:
a) zasiela vyzvu na predkladanie pontik s podkladmi miniméalne trom hospodarskym subjektom prostred
nictvom elektronickej platformy,
b) lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratsia ako:
- celé 4 pracovné dni odo dna odoslania vyzvy pri zakazke na dodanie tovaru alebo pri zakazke na po-
skytnutie sluzieb,
- celych 6 pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy pri zdkazke na uskuto¢nenie stavebnych prac. Pri za-
kazkéch financovanych z fondov EU je potrebné lehotu na predkladanie pontk stanovit' v zmysle prirug-
ky alebo metodického pokynu riadiaceho organu,
¢) na zéaklade ziadosti o vysvetlenie vysvetluje vyzvu a podklady, ak sa vysvetlenie tyka predmetu zakaz
ky a poziadaviek na predmet zakazky, vysvetlenie spracovava v spolupraci so zamestnancom zodpoved-
nym za predmet zakazky,
d) pri oprave vyzvy a podkladov primerane prediZi lehotu na predkladanie ponik,
e) ponuky otvori po uplynuti lehoty na predkladanie pontk,
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f) ponuky maji vyhodnocovat’ minimalne traja clenovia pracovnej skupiny (napr. zamestnanec zodpoved-
ny za predmet zdkazky, jeho nadriadeny, zamestnanec zodpovedny za postup vo verejnom obstaravani);
¢len pracovnej skupiny ma mat’ vzdelanie alebo prax umoznujicu vyhodnotit’ ponuku,

g) po vyhodnoteni doru¢enych pontk vypracuje Zapisnicu z vyhodnotenia ponuk (vzor je uvedeny v Prilo
he ¢. 4 smernice).

h) oznami prostrednictvom elektronickej platformy vysledok vyhodnotenia ponuk, uspesnému uchadzaco-
vi oznami, Ze jeho ponuku prijima, neuspesnému uchadzacovi oznami, Ze neuspel a v ozndmeni uvedie
uspesného uchadzaca a jeho névrh na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk.

1) pri zruSeni verejného obstardvania oznadmi prostrednictvom elektronickej platformy vsetkym uchéadza-
¢om zruSenie verejného obstaravania alebo jeho Casti s uvedenim dévodu.

j) vyplni cast’ Kontrolného listu ¢. 2 v casti B a da ho spolu s ndvrhom zmluvy, ak bude zmluva (navrh
zmluvy ma byt podpisany uchadza¢om — ak sa uzatvara zmluva) zamestnancovi, ktory je zodpovedny za
predmet zakazky za ucelom zabezpecenia podpisania zmluvy.

k) po uzatvoreni zmluvy alebo vystaveni objednavky je zamestnanec, ktory realizoval postup zadavania za
kazky povinny zverejnit’ spravu podla § 24 ods. 3 zakona v profile verejného obstaravatel’a, v lehote do
10 pracovnych dni odo dna zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmliv alebo odo diia vystavenia
objednavky, a to podla vzoru, ktory tvori Prilohu ¢. 14 smernice.

1) po uzatvoreni zmluvy alebo vystaveni objednavky alebo zruseni verejného obstaravania je zamestnanec,
ktory realizoval postup zadavania zédkazky povinny zverejnit’ ozndmenie o vysledku verejného obstara-
vania v profile verejného obstaravatel’a, v lehote do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody
alebo bezodkladne po rozhodnuti o zruseni verejného obstaravania, ktoré bolo predmetom vyzvy na
predkladanie pontuk.

m) po uzatvoreni zmluvy alebo vystaveni objednavky je zamestnanec, ktory realizoval postup zadavania za-
kazky povinny zverejnit podl'a § 64 ods. 1 zakona v profile verejného obstaravatel’a bezodkladne po jej
uzavreti zmluvu (dodatok k zmluve) alebo objednavku, zapisnicu z otvarania ponuk, zapisnicu z vyhod-
notenia ponuk, zdpisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti, ponuku uspesného uchadzaca.

n) po skonceni plnenia zo zmluvy alebo objednavky zverejnit podla § 64 ods. 1 zakona v profile verejného
obstaravatela, do 90 odo diia skoncenia alebo zaniku zmluvy alebo objednavky sumu skutocne
uhradeného plnenia.

3) Usmernenia k postupom pri zadavani podlimitnych zikaziek:
a) Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, alebo uplatnit’ objednavku s uchadza¢om:

1. ktory nespiiia podmienky wdasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona (ak nie je opravneny do
davat’ tovar, poskytovat’ sluzbu alebo realizovat stavebné prace suvisiace s predmetom zakazky
alebo ak m4 uloZeny zékaz i€asti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym rozhodnutim
v Slovenskej republike a v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu),

2. ak u neho existuje dovod na vylucenie podl'a § 40 ods. 6 pism. f) zakona (konflikt zaujmov pod
la § 23 zakona nemozno odstranit’ inymi i¢innymi opatreniami).

b) Z dovodu uvedeného podl'a predchadzajiceho pismena je potrebné:

1. pocas postupu vo verejnom obstaravani dat’ podpisovat’ formular o konflikte zaujmov — prilo-
ha ¢. 7 smernice, a v pripade zistenia konfliktu zaoberat’ sa nim, a ak je to mozné, prijat’ opa-
trenia na odstranenie konfliktu zaujmov, ak to nie je mozn¢, potom s uchadzacom, s ktorym je
preukazany konflikt zdujmov, nebude mozné podpisat zmluvu/ uplatnit’ objednavku,

2. pri podlimitnych zakazkach pozadovat’ minimalne nasledovné podmienky ucasti:

- uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar, alebo poskytovat’ sluzbu, alebo zabezpeCovat
stavebné prace podl'a predmetu zékazky; doklad uchadzac predkladat’ nemusi z dovodu, Ze verejny
obstaravatel’ je opravneny pouzit' udaje z informacnych systémov verejnej spravy,

- uchadza¢ nesmie mat’ zakaz ucasti vo verejnom obstaravani; ako doklad ma predlozit’ ¢estné vyhla-
senie — Priloha ¢. 6 smernice.

¢) Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, alebo uplatnit’ objednavku s uchadzacom, ktory nie je
platne zapisany v registri partnerov verejného sektora podl'a zdkona ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov
verejného sektora v zneni neskor$ich predpisov, ak takito povinnost’ ma (ak je zmluva s hodnotou rov-
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nou alebo vyssou ako 100 000 € bez DPH), alebo ktoré¢ho subdodévatelia nie s zapisani v registri par-
tnerov verejného sektora a takito povinnost’ maju. Zaroven zapisany kone¢ny uzivatel’ vyhod partnera
verejného sektora nesmie byt osobou podla § 11 ods. 1 pism. ¢) zakona.
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1.

Archivacia dokumentacie pre zakazky na zaklade vynimky zo zakona a pre podlimitné
zakazky podla § 108 zakona

Pri zékazkéch, na ktoré sa vzt'ahuje vynimka zo zakona, zamestnanec zodpovedny za postup pre za
bezpecenie zakazky musi archivovat’ minimalne nasledovni dokumentaciu:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

podklady vratane zapisu o stanoveni predpokladanej hodnoty zakazky (predpokladane;j
hodnoty bez DPH),

odsuhlasenie postupu a odovodnenie pri zadavani zakazky na zaklade vynimky zo zakona
— Priloha ¢. 8 smernice,

doklady o zrealizovanom postupe,

doklad, Zze uchadzacd je zapisany v zozname partnerov verejného sektora, ak je to relevant-
né (ak je zmluva s hodnotou rovnou alebo vyssou ako 100 000 € bez DPH),

kontrolny list €. 2, ak je zodpovedny aj za predmet zakazky,

zmluvu alebo objednavku (objednavku iba vtedy, ak je zodpovedny aj za predmet zakaz-

ky).

Pri podlimitnych zakazkach podla § 108 zakona zadavanych prostrednictvom elektronickej platfor
my zamestnanec zodpovedny za postup je povinny archivovat’ podklady z pripravy postupu predlo-
zené zamestnancom zodpovednym za predmet zdkazky a dokumentaciu z priebehu verejného ob-
stardvania. a to najma:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)

interny list s prilohami (podklady vratane dokladu o stanoveni predpokladanej hodnoty za
kazky, opis, navrh zmluvy a pod.),

podpisanti a odoslanti vyzvu na predkladanie pontk hospodarskym subjektom prostrednic
tvom elektronickej platformy,

zaslané podklady,

ponuky uchadzacov,

zéapisnicu z vyhodnotenia ponuk — Priloha ¢. 4 smernice,

ak je uchadza¢ partnerom verejného sektora, doklad, e uchadza¢ spiiia podmienky podla §
11 zakona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov (ak je zmluva s hodnotou rovnou
alebo vysSou ako 100 000 € bez DPH, alebo 250 000 € bez DPH pri opakovanom plneni)
podpisany formular vyhlasenie ku konfliktu zaujmov vSetkymi zainteresovanymi osobami
— Priloha ¢. 7 smernice,

kontrolny list €. 2, ak postup realizoval ten, kto je zodpovedny aj za predmet zakazky,
zmluvu alebo objednavku (objednavku iba vtedy, ak postup realizoval ten, kto je zodpo -
vedny aj za predmet zakazky).
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Finanéné limity podla § 5 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon®):

Verejny obstaravatel’

podla § 7 ods. 1 pism. d) Podlimitna zakazka Nadlimitna
zaKkona: zakazka
PHZ >50 000 € <221 000 €
Tovary (do 220 999,99 €)

(okrem potravin)

Postup: tretia ¢ast’ zdkona § 108, § 109 (bezne
dostupné tovary), dobrovolne § 110

PHZ >50 000 € <221 000 €
(do 220 999,99 €)

Postup: tretia ¢ast’ zakona § 108, § 109 (bezne
dostupné tovary), dobrovolne § 110

PHZ >221 000 €

Postup: Druha

Potraviny éalsltl, (prva ,1 druha
vynimka: § 1 ods. 13 ab) zakona ava) zdkona
(Dodanie potravin, ktorych odberatelom je zariadenie
Skolského stravovania alebo ucelové zariadenie vysokej
skoly, ktoré poskytuje stravovanie, a potravin urcenych na
stravovanie v rdmci poskytovanej socidalnej sluzby, ktoru
zaddava vyssi uzemny celok, obec alebo poskytovatel
socialnej sluzby)
PHZ > 221 000 €
PHZ >50 000 € <221 000 €
Sluzby (do 220 999,99 €) Postup: Druha

(okrem sluzby uvedene;j
v prilohe €. 1 zékona)

Postup: tretia Cast’ zakona § 108, §109 (bezne
dostupné sluzby), dobrovolne § 110

Cast’ (prva a druha
hlava) a §tvrta cast’
zakona

PHZ >750 000 €

. ) , . PHZ > 50 000 € <750 000 €

Sluzby uved(,ene v prilohe ¢. 1 (do 749 999,99 €) Postun: Druhd

zakona Cast’ (prva, druha,
Postup: tretia cast’ zakona § 113 piata hlava)
zakona
PHZ > 50 000 € PHZ > 800 000€ PHZ >5538 000 €
<800 000 € <5538 000 €
(do 799 999,99 €) (do 5537 999,99 €) Postup: Druha

Stavebné prace

Postup: tretia cast’
zékona § 108

(povinnost  vyzvat  na
predlozenie ponuky aspon

Postup: tretia ¢ast’ zakona
§ 110

(povinnost odoslat’ vyzvu na
predkladanie ponuk na to

tri hospoddrske subjekty | yrcenou Sfunkcionalitou
na to urcenou | elektronickej platformy na
Sfunkcionalitou uverejnenie)

elektronickej platformy)
dobrovolne § 110

Cast’ (prva a druha
hlava) zédkona
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Koncesia
(prace, sluzby)

PHK <5 538 000 €
(do 5 537 999,99 €)

Postup: tretia Cast’ zakona § 112

PHK >5 538 000 €

Postup: Druha cast’
(prva, druha, stvrta
hlava) zakona

Sut’az navrhov

PHZ >221 000 €

Postup: Stvrta Gast’
zakona

Platné od 01.08.2024
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Sprava o zakazke

podrla § 24 ods. 3 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

a)

b)

)

d)

e)

)

h)

»

zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)

Identifikacia verejného obstaravatel’a, predmet a hodnota zikazky, ramcovej dohody alebo
dynamického nakupného systému:

Verejny obstaravatel’:

Nazov zakazky: ~NAZOV ZAKAZKY*
Predpokladana hodnota zakazky: ... EUR (bez DPH)
Zmluvna cena: ... EUR (s DPH)
Pouzity postup:

Podlimitna zdkazka podla §108  §109 V' § 110 V zakona / Nadlimitna zakazka "

Datum uverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, vyzvy na predkladanie
ponuk vo vestniku a Cislo tejto vyzvy:
datum zaslania vyzvy " / datum a ¢islo uverejnenia vyzvy vo vestniku VO V

Identifikacia vybratych zaujemcov a odovodnenie ich vyberu:
Neuplatiiuje sa "

Identifikacia vylic¢enych uchadzacov alebo zaujemcov a odévodnenie ich vylicenia:
Neuplatiiuje sa "

Odoévodnenie vylii¢enia mimoriadne nizkych ponuk:
Neuplatiiuje sa "

Identifikacia uspeSného uchiadzac¢a a odévodnenie vyberu jeho ponuky, podiel zakazky alebo
ramcovej dohody, ktory uspesny uchadza¢ ma v umysle zadat’ subdodavatelom a ich
identifikidcia, ak su znami:

Uspesny uchadzaé&: Obchodné meno, sidlo / miesto podnikania, ICO

ponuka spiiia poziadavky na predmet zakazky. "

Podiel subdodavok: Uspesny uchddzag nemé v ¢ase uzatvorenia zmluvy v umysle zadat’ zakazku
ani jej Cast’ subdodavatel'om "/ Uspesny uchadza¢ ma v imysle zadat’ podiel zakazky o velkosti ... %
z celkového objemu subdodavatel'mi: Obchodné meno, sidlo / miesto podnikania, ICO "

Ododvodnenie pouZitia rokovacieho konania so zverejnenim, sut’azného dialogu, priameho
rokovacieho konania alebo zadavania koncesie podPa § 101 ods. 2 zikona:
Neuplatiiuje sa "

Ododvodnenie prekrocenia lehoty podla § 135 ods. 1 pism. h) a 1) zikona a prekrocenia podielu
podla § 135 ods. 1 pism. k) zikona:

Neuplatiiuje sa "

Odévodnenie prekrocenia lehoty podl’a § 133 ods. 2 zikona:



Priloha ¢. 14 k Smernici ¢. 1/2025

Neuplatiiuje sa V

k) Dovody zruSenia pouZitého postupu zadavania zakazky, koncesie, sut’aZze navrhov alebo
dévody nezriadenia dynamického nakupného systému:
Neuplatiiuje sa "

1) Oddvodnenie pouzitia inych ako elektronickych prostriedkov komunikacie:
Neuplatiiuje sa "

m) Zisteny konflikt ziujmu a nasledne prijaté opatrenia:
Neuplatiiuje sa "

n) Opatrenia prijaté v suvislosti s predbeZnym zapojenim zaujemcov alebo uchadzacov na tucely
pripravy postupu verejného obstaravania:
Neuplatiiuje sa "

V Kosiciach, dia......
Spracoval: (titul, meno a priezvisko)

Poznamka:
1) nevhodné neuvadzat’
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