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Smernica 2/2022

o postupe vykonavania financ¢nej kontroly
v posobnosti Zakladnej Skoly KeZmarska 30

Smernica ucinna od 01.04.2022 PaedDr. Jana Poprocka
riaditel’ka Skoly



Zakladna Skola, Kezmarska 30 v KoSiciach

RiaditePka ZS KeZmarska 30 v Kosiciach v stlade sustanovenim § 5 zékona ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydava

Smernicu
o postupe vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti Zakladnej Skoly KeZzmarska 30

I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL1

1. Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele a sposob vykonavania financnej kontroly, realizo-
vanej podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niekto-
rych zakonov (d’alej len zdkon o FK). Smernica je sucast'ou jednotného a komplexného systému
finan¢ného riadenia, zabezpecujuceho dodrziavanie vSeobecne zdviznych pravnych predpisov
a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, a€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami orgénu verejnej spravy (d’alej len VS), ktorym je Zakladna skola, Kezmarska 30
(dalej len ZS).

2. Smernica podrobnejsie upravuje posobnost’ v oblasti finanénej kontroly v ramci ZS.
3. Ciel'om smernice je zabezpecit’ jednotnu aplikaciu ustanoveni § 7a § 9 zdkona o FK.

ClL.2
Zakladné pojmy
Na ucely tejto smernice sa rozumie
1. finanéné riadenie stthrn postupov §tatutdra ZS pri riadeni rizik, zodpovednom planovani, roz-
poctovani, pouziti, poskytovani, u¢tovani, vykaznictve verejnych financii, financnej kontrole
a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, G€inné a i¢elné vyuzivanie verejnych financii,

2. finan¢nou kontrolou stihrn ¢innosti zabezpecujlicich overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti financnych operacii alebo ich Casti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a
az do ich kone¢ného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov fi-
nancnych operacii alebo ich Casti,

3. finan¢nou operaciou alebo jej €astou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
pravny ukon alebo iny ikon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami su:
— finanéné prostriedky podla zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
zakon €. 523/2004 Z. z.),
— finan¢né prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zdklade medzinarodnych zmlav, ktory-
mi je Slovenska republika viazana,
— finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych Statov Eurdpskej Unie,
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— finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej tinie ur¢ené na fi-
nancovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej tnie,

— vlastné financné prostriedky osoby urc¢ené na financovanie spolo¢nych programov reali-
zovanych na zéklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenskéd republika viazana
alebo urcené na spolufinancovanie programov Europskej tnie,

— finan¢né prostriedky, ktoré poskytuje subjekt VS pravnickej osobe alebo fyzickej osobe,
az do ich pouzitia na urceny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictvom inej prav-
nickej osoby,

5. opravnenou osobou organ VS, ak vykondva administrativnu finanénu kontrolu alebo finan¢nti
kontrolu na mieste, Ministerstvo financii Slovenskej republiky, Urad vladneho auditu podla §
4 zékona o FK alebo ind pravnickd osoba podla § 19 ods. 5 zdkona o FK, ak vykonavaju vladny
audit,

6. povinnou osobou organ VS, finan¢na kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vladny audit,

7. prizvanou osobou zamestnanec in¢ho organu VS, zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec a
ind fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie administrativnej financnej
kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnancom je fyzickd osoba v pracovhom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu
definovana v organizacnom poriadku,

9. auditujucim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodérnostou vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tova-
rov, prac a sluzieb v spravnom case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosia-
hnutymi vysledkami,

12. uc¢innost'ou plnenie urcenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na po-
uzité verejné financie,

13. icelnost'ou vzt'ah medzi ur¢enym ucelom pouzitia verejnych financii a skutocnym tucelom ich
pouzitia,

14. riadenim rizik opakujlci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je riadit’
potencialny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit’ jeho vplyv
s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom & negativnym javom v ¢innosti ZS a zamedzit’
vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie urcenych
cielov a uloh,

16. osobou pravnickd osoba a fyzickéa osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zakona o FK nie je
uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba.
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II. CAST
FINANCNA KONTROLA

CL3
Ciel’ finan¢nej kontroly

Cielom finan¢nej kontroly podl'a § 6 ods. 3 zdkona €. 357/2018 Z.z. je zabezpecit’ najma:
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, t€innosti a ticelnosti pri hospodareni s verejny-
mi financiami a realizécii finan¢nej operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpodtu ZS,

¢) dodrziavanie zdkona o FK, vSeobecne zaviznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky zo
zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych pred-
pisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav ZS,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukédzatel'nost’ vykonavania financnej operacie alebo jej Casti, spolahlivost’
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve ZS,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1) vCasné a spolahlivé informovanie riaditel'a Skoly o tirovni hospodarenia s verejnymi fi-
nanciami a o vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich castiach,

J) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou
finan¢nou kontrolu a na odstranenie pri¢in ich vzniku,

k) overovanie d’alSich skuto¢nosti stivisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej Castou a fi-
nan¢nym riadenim.
ClL 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a FK

1. Riaditel’ Skoly podl’a zikona o FK zabezpecuje:

a) riadenie rizika a finanéna kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov ZS predchadzalo
poruSovaniu zakona o FK, vSeobecne zavéznych pravnych predpisov vydanych na jeho vy-
konanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahrani-
dia,

b) hospodarnu, efektivnu, t¢innd a tcelnt realizaciu financnej operacie alebo jej Casti,

c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie financnej operacie alebo jej Casti len, ak je v stlade s ¢l 6
ods. 3 tejto smernice,

e) spolahlivost’ vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania overitelného zaznamu o finan-
¢nej operacii alebo jej Casti,
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f) spravnost’ a uplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve ZS,
h) predchédzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhalovanie a zabezpeCenie napravy,

1) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonavanych orgdnom VS s cielom ziskavania infor-
macii o nich, posudzovania Grovne ich vykonavania, oznamovania nedostatkov zistenych v ¢in-
nostiach vykonavanych orgdnom VS a ich odstrafiovanie,

j) vylicenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykondvajicich financnu
kontrolu,

k) prijatie opatreni na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku ziste-
nych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvy$§im kontrolnym tradom Slovenskej re-
publiky, Eurépskou komisiou, Eurdopskym dvorom auditorov alebo inymi organmi, ktoré maju
opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni vo¢i zamestnancom zod-
povednym za zistené nedostatky.

2. Riaditel’ ZS je povinny uréit’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky, aby
bolo zabezpecené hospodarne, efektivne, i€inné a ucelné hospodarenie s verejnymi financiami.

3. Hospodarka Skoly je zodpovedna za:

a) vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné posudzovanie a
finan¢nd kontrola pripravy a realizicie finan¢nych operécii,

b) vykonavanie zakladnej FK podl’a zdkona o FK a tejto smernice,

c) za pripravu a realizaciu financnych operacii tak, aby bola dodrzané zasada hospodarnosti, efek-
tivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi prostried-
kami,

d) zabezpecovanie pripravy a realizacie finan¢nych operacii v stlade s uzatvorenymi zmluvami,
alebo inymi rozhodnutiami o hospodéreni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami,

e) zabezpecovanie dodrziavania v§eobecne zavaznych pravnych predpisov, vnltornych pravidiel
a smernic a prislusnych ustanoveni Organizacného poriadku ZS KeZzmarska 30, ako aj prislus-
nych ustanoveni tejto smernice,

f) vyjadrenie aj so Statutdrnym orgdnom za prislu$nua finan¢nt operéciu, ¢i

je —nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej ast’ vykonat

je —nie je mozné v nej pokracovat’

je — nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa financnd operacia alebo jej Cast’ uz vy-
konala.

CL5
1. Finan¢na kontrola sa vykonava ako:
— zakladné financ¢né kontrola (d’alej len ZFK)

2. Za vykon finan¢nej kontroly vo vnitri ZS zodpoveda riaditel’ka §koly.
3. Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje €l. 3. tejto smernice. Za vykon a ciele

finan¢nej kontroly zodpovedaji v rdmci zakladnej finan¢nej kontroly hospodérka Skoly a Statutér-
ny zastupca riaditel’a Skoly.
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ClL6
Zakladna finanéna kontrola

1. Povinnostou hospodarky Skoly je overovat stlad kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so
skuto¢nostami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou zakladnej finan¢nej kontroly.

2. ZFK vykonévaju riaditel’ Skoly, Statutdrny zastupca riaditel’a Skoly,administrativny zemestnan-
ce Skoly a hospodarka skoly, ktord je zodpovedna za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu
majetku alebo za iné odborné ¢innosti podla povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti podla
,Z4asad*“ a ,,Postupu* (v prilohe &. 1 a 2) vykonavania zakladnej FK ZS, ktoré su sucastou tejto
smernice.

3. Hospodarka skoly zakladnou FK overuje, v sulade s ciel'mi podl'a ¢l. 3 a podl'a povahy kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej sulad so skuto¢nost'ami uvedenymi v §6 ods. 4 zdkona o fi-
nancnej kontrole

a) rozpoétom Z$S na prislusny rozpoétovy rok,

b) rozpoétom ZS na dva rozpoétové roky nasledujuce po prislunom rozpoétovom roku, ak
financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskonci v prislusSnom rozpoctovom roku,

¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa poskytuju financné prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi ZS,

e) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

f) vnatornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenéch a) az f).

4. Vystupom ZFK je vyjadrenie o zdkladnej finan¢nej kontrole v Prilohach tejto smernice, kde pri
vykone ZFK je potrebné uviest’ jedno z troch vyjadreni v zavislosti od charakteru finanénej ope-
racie alebo jej Casti.

5. Hospodarka skoly vykonévajica ZFK potvrdzuje na doklade stivisiacom s finan¢nou operaciou
alebo jej ¢ast’'ou stlad so skuto¢nost’ami podl'a odseku 3 s uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,
— datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly

— vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné financnu operaciu alebo jej ast’ vykonat’, v nej pokra-
Covat alebo ¢i je alebo nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa financnéa opera-
cia alebo jej Cast’ uz vykonala.

6. Ak sa zékladnou finan¢nou kontrolou zistia rozpory s kritériami suladu pri overeni finan¢ne;j
operacie alebo jej Casti, zodpovedny zamestnanec informuje riaditel’ku Skoly v lehote do 1 diia od
tejto skuto€nosti, v pripade rozporu s kritériami stladu zo strany riaditel’ky, zodpovedny zamest-
nance informuje zriad’ovatela Skola — oddelenie Skolstva,referat ekononmickych ¢innosti $kol
a Skolskych zariadeni v KoSiciach v lehote 7 dni od tejto skutocnosti.

7. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktira a objedndvka, za jej zverejnenie a dodrzanie leh6t na
zverejnenie v sulade so zékonom €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v plat-
nom zneni na webovom sidle ZS zodpoveda administrativny zamestnanec Skoly.
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8. Ustanovenia 1. - 6. tejto smernice sa nepouziju pri odstranovani désledkov prevadzkovych ha-
varii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto dosledkov
neznesie odklad v zaujme ochrany zivota, zdravia a v zdujme predchédzania Skodam na majetku.

III. CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

CL7
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

1. Na vSetky druhy finan¢nej kontroly, vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami a ve-
ducimi zamestnancami, sa vztahuje povinnost’ ozndmenia predpojatosti pri vykone FK, a to bez-
odkladne pri zacati vykonu zakladnej finan¢nej kontroly alebo financnej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne $tatutarnemu organu ZS .

3. Na vykon zakladnej finan¢nej kontroly sa vzt'ahuje povinnost mlcanlivosti. Zamestnancov
moze oslobodit’ od povinnosti ml¢anlivosti riaditel’ Skoly. Tym nie su dotknuté ustanovenia za-
kona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

CL 8
Zavereéné ustanovenia

1. Postupy pri finan¢nej kontrole a financnom riadeni, ktoré nie st upravené touto smernicou sa
riadia zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej stcast.

3. Touto smrnicou sa rusi Smernica o zakladnej finan¢nej kontrole z r. 2019.
4. Smernica je u¢innd od 01.04.2022 (vratane).

Vzor priloh:

Priloha ¢. 1 - Zasady vykonavanie zékladnej financ¢nej kontroly v zmysle z.¢.357/2015 Z.z.
o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Priloha ¢. 2 - Postupy pri finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole

Priloha ¢. 3 - Zakladna finan¢nd kontrola v§eobecna

Priloha ¢. 4 — Kryci list faktiry DFA, OFA

Priloha €. 5 - Pokladni¢ny zapis — prijmovy pokladni¢ny doklad

Priloha ¢. 6 - Pokladni¢ny zapis — vydavkovy pokladni¢ny doklad

Priloha €. 7 - Interny doklad s platobnym prikazom

Priloha ¢. 8 — Interny doklad bez platobného prikazu

Priloha ¢. 9 — Kontrolny list €. 1a / pouzitie uvedené vo vzore prilohy

Priloha ¢. 10 — Kontrolny list €. 2 / pouzitie uvedené vo vzore prilohy

Priloha ¢. 11 — Kontrolny list €. 1b / pouzitie uvedené vo vzore prilohy

V Kosiciach dita 01.04. 2022

PaedDr. Jana Poprocka
riaditel’ka skoly
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Priloha é. 1

Zasady
vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov

Zamestnanci ZS zakladnou financnou kontrolou overuji a potvrdzuji nasledné finanéné
operacie, alebo ich Casti:

riaditel’ka Skoly
- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy
podl’a platnych mzdovych predpisov
- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypoctu mzdovych prostriedkov a nahrad,
odvodov do prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov,
dohdd stvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadviznosti na stav ¢erpania
finan¢nych prostriedkov
- overuje vydavky suvisiace s cestovnymi nahradami
- overuje a schval'uje predkladanie objednavok, zmluv, faktar a dohdd jednotlivym dodavatelom
- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstardvani vo vsetkych formach,
v zmysle platnych pravnych predpisov.
- overuje vSetky hotovostné a bezhotovostné finan¢né operacie
- overuje a schval'uje predkladanie vyradenia a likvidacie majetku
- overuje tvorbu socidlneho fondu
- overuje sulad so skuto¢nost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona

hospodarka Skoly
- pred finan¢nou realizaciou zaviazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finanénych operécii
- overuje dodrziavanie rozpoctu a ¢erpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikacie, spravnost’
rozpoctovej klasifikacie
- overuje moznosti vysky Cerpania finanénych prostriedkov socialneho fondu v suvislosti
s jeho tvorbou
- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktar z hl'adiska finan¢ného, vecného
a formalneho
- overuje opodstatnenost’ zabezpeCovania ziadanych prac, tovarov a sluzieb, na zaklade
coho vystavuje objednavky v stilade so v§eobecne zdviznymi pravnymi predpismi
- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodéavatel'ov, vyplyvajicich zo zmluvnych vzt'ahov
- overuje prijmy (ndjomné, uhrady za SKD...) ZS a ich sulad s prislusnymi pravnymi predpismi
- overuje vSetky hotovostné a bezhotovostné financné operacie
- overuje tvorbu socidlneho fondu
- overuje sulad so skuto¢nost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona

administrativny zamestnanec Skoly
- overuje a schval'uje prirastky majetku, predkladanie vyradenia a likvidacie majetku
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Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju urcené osoby na doklade stiivisiacom s pripra-
vovanou finan¢nou operdciou. Tymito osobami su vzdy prisluSny zamestnanec a Statutar alebo
nim povereny vedilici zamestnanec.

Finan¢né operacie alebo jej Casti nemozno vykonat’, v nich pokra¢ovat’ alebo vymahat' poskytnu-
té plnenie bez ich overenia zdkladnou finan¢nou kontrolou.

Smernica je pristupnd vSetkym zamestnancom prichadzajiicim do styku s finanénymi opraciami.
Podpisové vzory sliizia zaroven ako preukazatelnd forma obozndmenia sa s ustanoveniami tejto
smernice.

PaedDr. Jana Poprockd
Statutarny zastupca/riaditel’ka Skoly

PhDr. Katarina Bodnarova
zastupca riaditela Skoly e

Ing. Martina Kostalova
hospodarka skoly

Mgr. Marcela Lackova
administrativny zamestnanec Skoly

V Kosiciach dna 01.04.2022

PaedDr. Jana Poprocka
riaditel’ka Skoly
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Priloha ¢é. 2

Postupy pri finanénom riadeni a finan¢nej kontrole

1. Postup pri vykone zdkladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy finan¢nej operacie:
Zamestnanec povereny zékladnou finan¢nou kontrolou a Statutar alebo nim povereny veduci za-
mestnanec v etape pripravy financnej operacie (pred podpisanim zmluvy alebo objednavky, pred
vyslanim na pracovnu cestu, atd’. ) overi navrhovant finanént operaciu podla jej druhu a uve-
denim svojho mena, priezviska , podpisom s uvedenim dadtumu potvrdi vykonanie kontroly na
doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou podl'a vzoru priloh uvedenych v ¢1.8 tejto smernice
a svojim podpisom potvrdzuje stilad so skutonost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona 357/2015
Z.7.

Svojim podpisom povereny zamestnanec, Statutar alebo nim povereny vedici zamestnanec po-
tvrdzuje pri jednotlivych konoch ako su:

a) Objednavka, zmluva, iny doklad je v stilade s rozpo¢tom — zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- finan¢nd operacia je v sulade so zdkonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni, zakonom ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a doplne-
ni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov, ako aj s d’al$imi suvisiacimi predpismi a
nariadeniami;

- finan¢n4 operécia je v stlade s rozpoctom na prislusny rok (s dotaciou, so zmluvou, s Organi-
za¢nym poriadkom, internymi smernicami a rozhodnutiami, s tlohou, projektom, atd’.) a je kryta
finan¢nymi zdrojmi na bankovom ucte;

- material, tovar a sluzby st obstardvané v organizacii, ktord bola vybrana verejnou sutazou, resp.
v stlade s internou smernicou o verejnom obstaravani, alebo vykonani prieskumu trhu;

- finan¢na operécia je v sulade s inymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi (napr. zakon o
uctovnictve, zdkon o dani z prijmov, zdkon o rozpoctovych pravidlach, zdkon o cestovnych nah-
radach, zékon o majetku ...).

b) Verejna sut’az prebehla v stilade so zakonom - zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- verejna sutaz prebehla v stlade so zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zme-
ne a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov;

- verejna sut'az prebehla v stlade s vnitornymi smernicami a rozhodnutiami.

c) Navrh zmluvy je v sulade s vysledkom verejnej sut’aZe - zamestnanec potvrdzuje, Ze:
- navrh zmluvy obsahuje podmienky, za ktorych bola verejna sut'az vypisana.

d) Navrh zmluvy je v stilade s inymi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi —
zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- navrh zmluvy je v sulade s obchodnym a ob¢ianskym zdkonnikom,;

- ndvrh zmluvy obsahuje z formalneho hl'adiska vSetky pozadované nalezitosti, vratane priloh;

- navrh zmluvy je v sulade s predpismi v oblasti nakladania s majetkom, internych smernic a roz-
hodnuti.

¢) Navrh zmluvy v stilade so spravou majetku Mesta KoSice — zamestnanec potvrdzuje, Ze:
- ndvrh zmluvy je v stlade so zdkonmi, predpismi a nariadeniami, upravujucimi hospodarenie
a nakladanie s majetkom, vratane internych smernic a rozhodnuti.
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2. Postup pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly v etape realizicie financnej operacie:
Zamestnanec povereny zdkladnou finan¢nou kontrolou a Statutdr alebo nim povereny veduci za-
mestnanec v etape realizacie finan¢nej operacie (pred jej ukoncenim formou prijmu alebo vydav-
ku finan¢nych prostriedkov v hotovosti, alebo bezhotovostne napr.: faktira, preti¢tovanie, prijmo-
vy , vydavkovy pokladni¢ny doklad, vyradenie, likvidacia majetku atd’.) overi navrhovanu fi-
nan¢nu operdciu podla jej druhu a uvedenim svojho mena, priezviska , podpisom s uvedenim da-
tumu potvrdi vykonanie kontroly na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou podla vzoru
priloh uvedenych v €L.8 tejto smernice a svojim podpisom potvrdzuje sulad so skutocnostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona 357/2015 Z.z.

Svojim podpisom povereny zamestnanec, Statutar alebo nim povereny vedici zamestnanec po-
tvrdzuje pri jednotlivych tikonoch ako su::

a) Faktira je v sulade s objednavkou / zmluvou — zamestnanec potvrdzuje, ze:

- z hl'adiska rozpoctovej klasifikacie , vecného plnenia, ¢iselnej a cenovej spravnosti a formalnej
spravnosti je fakturovany druh a rozsah (mnozstvo) materidlu, tovaru, prac a sluzieb a fakturova-
na suma v sulade s uzatvorenou objednavkou / zmluvou, resp. inym rozhodnutim o hospodareni s
verejnymi prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami;

- prace boli vykonané v dohodnutom rozsahu a v termine, v stlade s objednavkou, zmluvou;

- prevzaty material podl'a dodacieho listu zodpoveda objednavke/zmluve;

- zdroj thrady je v sulade s objednavkou/zmluvou.

b) Finanény vydavok / prijem je v stlade s rozpoftom — zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- pouzitie prislusného zdroja je v stulade s rozpoctom, dotaciou, zmluvou, ucelom, internymi
pravidlami;

- pouzitie rozpoctovej klasifikacie zodpovedd druhu vydavku a je v stlade so zdkonom o rozpoc-
tovych pravidlach a d’al$imi pravnymi predpismi;

- vydavky v oblasti mzdovej, daflovej a socialnej su v stilade s pravnymi predpismi pre tieto ob-
lasti.

c¢) Ukon majetkovej povahy je v stilade s prislusnymi zakonmi — zamestnanec potvrdzuje, Ze:
- majetkovy ukon (prijem, vydaj, vyradenie, prevod, prendjom, predaj, vypozicka, nakladanie
s pohl'adavkami a zavdzkami, odpisy atd’.) je v sulade so zdkonom o majetku (z. ¢. 278/1993 Z. z.
o sprave majetku Statu, z. ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci), zdkonom o rozpoctovych pravidlach,
v stilade so zmluvou, s objedndvkou, s dodacim listom atd’.,

- majetkovy tikon je v sulade s internymi smernicami a so zdkonom o uctovnictve atd’.

d) Pracovno-priavny pomer zamestnanca je v sulade s prisluSnymi zakonmi - zamestnanec
potvrdzuje, ze:

- prijatie zamestnanca do pracovného pomeru, zmeny pracovného pomeru a jeho ukoncenie, ako
aj d’alSia starostlivost’ o zamestnanca boli realizované v sulade so zakonmi a postupmi upravuju-
cimi oblast’ pracovno-pravnych vzt'ahov a starostlivosti o zamestnancov (zdkonnik prace, zakon
552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme atd’.),

- prihlasovacia a odhlasovacia povinnost’ do prisluSnych poistovni a Gradu prace bola dodrzana
v zmysle platnych predpisov v tejto oblasti.

e) Mzdové zaradenie a odmenovanie zamestnanca je v sulade s prisluSnymi zakonmi — za-
mestnanec potvrdzuje, Ze:

- zaradenie zamestnanca do prislusnej tarifnej triedy a platového stupiia, priznanie zloziek mzdy,
zapocet odbornej praxe je v sulade so zdkonom o vykone prac vo verejnom zaujme, katalogom
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pracovnych ¢innosti a popisom pracovnych Cinnosti prislusného zamestnanca, v sulade s vnutor-
nym mzdovym predpisom, zdkonnikom prace a d’al§imi stuvisiacimi pravnymi predpismi,

- zaradenie zamestnanca je v sulade s rozpoc¢tom na prislusny rozpoctovy rok, pridelenou dotaci-
ou a ucelovo pridelenymi prostriedkami,

- odmeiiovanie zamestnanca je v sulade s prislusnymi mzdovymi predpismi.

f) Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru si v sulade so ZP - zamest-
nanec potvrdzuje, ze:

- ndvrh dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o brigadnickej pomoci
Studentov je v stlade so zdkonnikom prace a d’alSimi v§eobecne - zadvdznymi pravnymi predpismi
(druh prace, rozsah hodin, odmena, atd’.),

- boli dodrzané vsetky prihlasovacie a odhlasovacie povinnosti, daiové predpisy a predpisy v ob-
lasti socidlnej a zdravotnej starostlivosti.

V KosSiciach dina 01.04.2022

PaedDr. Jana Poprocka
riaditel’ka skoly
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Priloha ¢. 10

KONTROLNY LIST & 2**

Zikladna finan¢na kontrola v zmysle zikona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢. kontrole a audite.
Financ¢na operacia je v silade s § 6 ods. 4, je mozné ju vykonat’ a v nej pokracovat’.

POZIADAVKA NA ZABEZPECENIE TOVAROV, PRAC A SLUZIEB

Organizacna zlozka/ Gtvar Zamestnanec zodpovedny Datum Podpis
Zakladna skola za finan¢nl operaciu

Kezmarska 30

040 11 Kosice

1. Poziadavkana: Tovary| | Sluzby [ | Stavebné prace | |

- Beiné tovary, sluzby, prace | |
- Ostatné tovary, sluzby, prace

Predmet poziadavky (NAZOV PIiP. 8] OPIS)icesecsscssscssesssesssesssessssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssss
Zdovodnenie poziadavky:

Predpokladana hodnota (cena) celého predmetu zakazky (pri dodatkoch, ¢iastkovych zmluvach/ ¢iastkovych objed-
navkach — pdvodna predpokladana hodnota)

bez DPH:  .ecececccccccccee. -€ SDPH: cecececececececee. -€

Udaje z rozpoctu:

Bude uplatnend/uplatiiuje sa:

| |Zmluva DObjednéVka | |Dodatok, ¢iastkova zmluva/Giastkova objednavka €.: .....cuevvnnennnnnn
k zmluve/objednavke €. ..........
Veduci organizacnej zlozky/utvaru Datum Podpis

2. Overenie finan¢nej operacie so zameranim na hospodarnost’, efektivnost’, i¢innost’ a icelnost’ pouZitia
verejnych financii:
A. PRED OBSTARAVANIM

2.1 ROZPOCET - overenie siladu so zdkonom o rozpoctovych pravidlich a ostatnymi sivisiacimi pravnymi

predpismi.:
Financna operdcia jel | nie je || v sulade s rozpoctom Skoly na rok ...................
Zamestnanec Datum Podpis
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2.2 OBSTARAVANIE — posiidenie a overenie podla zikona o verejnom obstardvani a ostatnych suvisiacich
pravnych predpisov:
Postdenie zékazky podl'a limitu a zakona: ..........ccceeeeiiiiiiiiiiieiiineinnnennn.
Postup verejného obstaravania bude zabezpecovat’ (organizacnd zlozka, Gitvar ,resp. meno a priezvisko za-
mestnanca, pripadne zamestnanec ako kontaktna osoba + externy subjekt, ak je znamy):

B. PO OBSTARAVANI
2.3 OBSTARAVANIE
a) Zmluvy a objednavky po realizacii postupu:
Pri verejnom obstaravani bol pouzity postup (UVEdte): .uuuevurernrernreunrinnrieeneeneeneennnns

Skutocna cena: bez DPH: .ceeeeeeecseccseccseccsenes. -€ SDPH: ceeeereccseccseccsccsaense. -€

Uchadzag, s ktorym ma byt’ podpisand zmluva/u ktorého ma byt uplatnena objednavka:

Obstaravanie sa vykonalo v stlade so zdkonom o verejnom obstaravani a ostatnymi stvisiacimi predpismi.
Navrh zmluvy/objednavky je v sulade s vysledkom postupu.

Zamestnanec zodpovedny za postup Datum Podpis
b) Dodatky:
Dodatok k zmluve je v sulade so zakonom o verejnom obstaravani a ostatnymi suvisiacimi pravnymi pred-
pismi.
Veduci organizacnej zlozky/Gtvaru Datum Podpis

¢) Evidencia: Uspesny uchadza& je| |nieje| lzaevidovana v centralnej evidencii. Dovod nezaevidovania:
nevyzaduje zékon T
Zamestnanec Détum Podpis

2.4 VSEOBECNE ZAVAZNE PRAVNE PREDPISY
Finan&na operacia je | |nieje| |v stlade so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi (overuje sa iba
pri uzatvarani zmluvy, napr . ob¢iansky zakonnik, obchodny zakonnik)
Vedlici zamestnanec Datum Podpis

2.5 Financnd operdcia splita podmienky hospoddrnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti.
Financnu operdciu je moZné vykonat’ a v nej pokracovat’.

Vedtci zamestnanec

Datum Podpis

Poznamky: X - vypliiat' v pripade zhody | | - nevypliiat v pripade nezhody (Tlacit obojstranne!).
** tento vzor sa puzije len v pripede zmluv, ktoré su vysledkom verejného obstaravania
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Priloha ¢. 11

KONTROLNY LIST & 1b**
vyhotoveny v zmysle smernice ¢. 3/2022 o obehu ucétovnych dokladov a €.
2/2022 o zakladnej financnej kontrole

Zikladna finan¢na kontrola v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z.z.
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Organizacna zlozka/ Gtvar Meno a priezvisko zamestnanca: Datum Podpis

Zakladna skola

Kezmarska 30

040 11 Kosice Ing. Martina Ko§talova
Meno a priezvisko veduceho zamestnanca: ~ Datum Podpis

PaedDr. Jana Poprocka

Predmet finan¢nej operacie alebo jej Casti:
prijem*

vydavok*

pravny ukon* :

iny ikon majetkovej povahy:

Obsah finan¢nej operacie alebo jej Casti:

Cena s DPH, resp. maximdlna suma v Eur:

a) je — nie je * mozné financni operaciu alebo jej Cast’ vykonat’

b) je —nie je * moZné v nej pokracovat’

c) je — nie je * moZné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vy-
konala

*/ uved’te len jednu moznost’ spravne podciarknut’

Meno a priezvisko zamestnanca: Ing. Martina Kost'dalovd

Dadtum a podpis zamestnanca:

a) je — nie je * moZné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

b) je —nie je * moZné v nej pokracovat’

c) je — nie je * moZné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vy-
konala

*/ uved’te len jednu moZnost’ spravne podciarknut’

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca: PaedDr. Jana Poprockad
Ddtum a podpis vediiceho zamestnanca:

** tento vzor sa pouZije len na vietky uzavreté zmluvy, ktoré nie su vysledkom verejného obstardavania
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