DOSLO DNA 10 -05- 2097 o /o

ASOCIACIA Vas pozyva na odborny seminar
IM SPRAVCOV EFEKTIVNA SPRAVA REGISTRATURY
2WAwAy W8 REGISTRATURY

Termin: 09:00 hOd.(terminanﬁe‘s'to vypisat v prihlaske nizie)
25. 05. 2017 KOSICE

Miesto: KoSice — Technicka univerzita v KoSiciach, Letna 9/A, 042 00 KoSice - hlavna budova - B-trakt, prizemie —
prednaskova miestnost P27

Lektor: odborny zamestnanec Ministerstva vnitra SR

ASR v spolupraci s odborom archivov a registratur MV SR, usporiada odborny seminar ,Efektivna spréva registratiry“. Seminér je urceny
pre vSetkych pdvodcov registratiry, najma pre zamestnancov poverenych vedenim spravy registratiry, ekonémom, uUctovnikom,
zamestnancom na Gseku udskych zdrojov, asistentkam, pracovnikom podatelne, ako aj dal§im odbornym zamestnancom. Odbornym
garantom seminarov je Mgr. Maria Mrizova, PhD., poverena zastupovanim riaditefa odboru archivov a registratur MV SR.

Program:

1. Teoreticka ¢ast’
- platna pravna Uprava spravy registratury, nové legislativne normy
- povinnosti pdvodcov registratury vo vazbe na plnenie ustanoveni zakona o archivoch a registraturach,
kategorizacia pdvodcov registratury
- elektronické Uradné vybavovanie
- sprava registratury v stlade s vyhlaskou ¢. 410/2015 Z. z.
- pravidla ochrany dokumentov
- proces vyradovania registratirnych zaznamov
2. Prakticka cast’
formalne nalezitosti registraturneho dennika
nazorna ukazka tvorby spisov
vypisovanie registraturneho dennika a obsahu spisu
formalna uprava aradnych listov
3. Diskusia

Ugastnici $kolenia obdrzia osved&enie o preskoleni zodpovednej osoby v zmysle zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o
doplneni niektorych zékonov v zneni zmien ¢innych od 01. 11. 2015.

Cena: Ugastnicky poplatok 39 € na osobu pri Ghrade bankovym prevodom alebo 40 € pri platbe v hotovosti je stanoveny
v zmysle zakona &. 18/1996 Z. z., § 3, ods. 1. V cene je zahrnuté obcerstvenie pre Ucastnikov (v rozsahu kava, Caj, mineralka, bageta).
Kazdy U¢astnik obdrzi $tudijny material. V pripade netcasti sa viozné nevracia, aviak je mozné vyslat iného castnika. Fakturu obdrzite na
Skoleni na zaklade zaslanej zavaznej prihlasky.

Prihlasenie: Zaviazna prihladku so vietkymi pozadovanymi idajmi zaslite (po$tou, faxom, e-mailom, telefonicky) na adresu Asociécie
spravcov registratury (seminare@asrsr.sk) najneskor 3 kalendame dni pred terminom $kolenia. Do tohto terminu Ziadame uhradit
ugastnicky poplatok na Gislo ugtu: 0372408525/0900, Slovenska sporitelfia, a. s., pobocka Prievidza, IBAN: SK 9109000000000372408525
KS: 0308, VS: IEO Vasej organizacie, $S: termin kolenia (ddmmrrr). Ugastnicky poplatok mozno uhradit tiez v hotovosti pri prezentacii,
avéak aj v pripade platby v hotovosti prosime o prihlasenie z dévodu kapacitného a technického zabezpecenia. Prihlasenie je mozné
stornovat' max. 1 defi pred konanim seminara, inak bude Uéastnicky poplatok, aj v pripade netcasti, G¢tovany. Tesime sa na VaSu
(¢ast a zostavame s pozdravom.
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Faktiru obdrzite na seminéri na zéklade riadne vyplnenej prihlasky.
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